
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     การจัดการความรู้ (Knowledge Management หรือ KM) 

ในองค์ความรู้เรือง การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ เป็นการ

น าความรู้ จากการอบรมต าแหน่งนักวิชาการตรวจสอบภายใน

รุ่นที่ 5 และการปฏิบัติงานตลอดจนรวบรวมกฎหมาย ระเบียบ 

และข้อมูลต่าง ๆ ทีเกี่ยวข้อง มารวบรวมไว้ เพ่ือให้บุคลากรของ

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนแก้ว ได้ศึกษาพัฒนาความรู้และ

ช่วยในการปฏิบัติงาน รวมถึงการตรวจสอบสิทธิและขั้นตอนใน

การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 

   
   
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  ดังนั้นเพ่ือสนับสนุนการจัดการความรู้และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้และเพ่ือน าองค์ความรู้มาจัดท าแนวการตรวจสอบ
การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ ให้ บุคลากรขององค์กรสามารถเข้าถึง ความรู้ พร้อมแบ่งปันความรู้ภายในหน่วยงานตรวจสอบ
ภายใน และด าเนินการเผยแพร่องค์ความรู้เกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการในเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอน
แก้ว ในหมวดของงานตรวจสอบภายใน ให้บุคคลที่สนใจได้เข้าถึงองค์ความรู้ดังกล่าว 
 



ค ำน ำ 
 
  พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 มาตรา 11  
ก าหนดให้ส่วนราชการ มีหน้าที่พัฒนาความรู้ในองค์กร เพ่ือให้มีลักษณะเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้อย่างสม่ าเสมอ โดย
ต้องรับรู้ข้อมูลข่าวสารและสามารถประมวลความรู้ในด้านต่าง ๆ เพ่ือน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติราชการได้อย่าง
ถูกต้อง รวดเร็ว เหมาะสมกับสถานการณ์ รวมทั้งต้องส่งเสริมและพัฒนาความรู้ความสามารถ สร้างวิสัยทัศน์ และ
ปรับเปลี่ยนทัศนคติของข้าราชการ ในสังกัดให้เป็นบุคลากรที่มีประสิทธิภาพและมีการเรียนรู้ร่วมกัน 
     
  องค์การบริหารส่วนต าบลดอนแก้ว เป็นหน่วยงานหนึ่งที่มีบทบาทอ านาจหน้าที่ในการจัดบริการ
สาธารณะให้แก่ประชาชน มีผู้มาใช้บริการ ทั้งในส่วนหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชนและประชาชนเป็นจ านวนมาก 
รวมถึงเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นแบบในหลาย ๆ ด้าน จึงเก็บรวบรวมองค์ความรู้ที่มีอยู่ในตัวบุคคล หรือ
เอกสารมาพัฒนาอย่างเป็นระบบ เพ่ือให้บุคลากรในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนแก้วสามารถเข้าถึงความรู้
และพัฒนาตนเอง รวมทั้งปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
         
 

         
 หน่วยตรวจสอบภายใน  

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนแก้ว
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บทน า 
  ความเป็นมาและความส าคัญ การตรวจสอบภายใน เป็นเครื่องมือหรือกลไกที่ส าคัญของฝ่ายบริหาร ใน
การประเมินผล สัมฤทธิ์ของการด าเนินงาน ทั้งนี้ปัจจัยส าคัญประการหนึ่งที่จะท าให้งานตรวจสอบภายในประสบ 
ความส าเร็จ คือผู้บริหารสามารถน าผลผลิตของงานตรวจสอบภายในไปใช้ในการบริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ช่วยให้เกิดมูลค่าเพ่ิมและความส าเร็จแก่องค์กร ฉะนั้นเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดดังกล่าว ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบภายในอันได้แก่ผู้ตรวจสอบภายในหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบภายในจึงควรมี
ความเข้าใจถึงภาพรวมเก่ียวกับการตรวจสอบภายใน มีความรู้ในหลักการและวิธีการตรวจสอบ รวมทั้งต้องปฏิบัติงาน
ให้เป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไปทั้งจากหลักการสากลและตามที่ก าหนดโดยหน่วยงานกลางที่
เกี่ยวข้องของทางราชการเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวสามารถเลือกใช้เทคนิคแนวทางการตรวจสอบที่เหมาะสมกับ
ภารกิจและสภาพแวดล้อมขององค์กร 
  การจัดท าองค์ความรู้ เรื่องเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ ได้อธิบายเกี่ยวข้องกับกฎหมาย ระเบียบ หนังสือ
สั่งการ ข้อบังคับ ต่างๆ ที่ในปัจจุบัน ได้มีการปรับปรุงแก้ไข เพ่ือให้ข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน เช่าซื้อ เข้าใจ
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติในเรื่องของการเบิกค่าเช่าบ้านเช่าซื้อมากข้ึน  
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 ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 
  1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
  2. ระเบียบกระทรวงการมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 
2551 (มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 22 พ.ค. 2551) 
 3. หนังสือกระทรวงการมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ. 
2559 (มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 17 ส.ค. 2559) 
 4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  
  5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0679 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2561 เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 6. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท0808.2/ว 1583 ลงวันที่ 30 พฤษภาคม 2561 
เรื่องการใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 
 7. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4 ) พ.ศ. 2562 
(มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 26 มี.ค. 2562) 
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สาระส าคัญกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
            การก าหนดสิทธิและวิธีการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านตามสิทธิข้าราชการ โดยมีกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์
ที่เก่ียวข้องเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติเดียวกัน ดังนี้ 

1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับ
ที่ 4) พ.ศ. 2562 
            โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการ  ส่วนท้องถิ่น ให้
เหมาะสมยิ่งขึ้น  
             อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 
๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แห่ง
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออก
ระเบียบไว้ดังต่อไปนี้  
              ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับ
ที่ 4) พ.ศ. 2562”               
              ข้อ ๒ 1 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
              ข้อ 3 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่า
เช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้าน
ของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559 และให้ใช้บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่นท้าย
ระเบียบนี้แทน  
              ข้อ 4 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท้ายระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และให้ใช้บัญชีอัตราค่าเช่า
บ้านส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบนี้แทน 
               ข้อ 4 ในพระราชกฤษฎีกา พ.ศ. 2548 
                       “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และองค์การบริหาร
ส่วนต าบล “ข้าราชการส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด พนักงาน เทศบาล และ
พนักงานส่วนต าบล 
              “เงินเดือน” หมายความว่า เงินเดือนสุทธิที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นได้รับ ทั้งนี้เมื่อหักเงินเบิกลดเนื่องจาก
การปรับชั้นเงินเดือนออกแล้ว และรวมกับเงินเพ่ิมพิเศษรายเดือนส าหรับค่าวิชาหรือเงินเพ่ิมการเลื่อนฐานะหรือ
ส าหรับประจ าต าแหน่งที่ต้องฝ่าอันตรายเป็นปกติหรือส าหรบัการสู้รบ  
              “สถาบันการเงิน” หมายความว่า สถาบันการเงิน รัฐวิสาหกิจ หรือสหกรณ์ที่ด าเนินกิจการเกี่ยวกับการ
เคหะ ทั้งนี้ ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  
                 “ท้องที่” หมายความว่า อ าเภอ กิ่งอ าเภอ หรือท้องที่ของอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอที่กระทรวงมหาดไทย
ประกาศก าหนดให้เป็นท้องที่เดียวกัน  
                 “ท้องที่ที่เริ่มรับราชการครั้งแรก” หมายความว่า ท้องที่ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งให้ปฏิบัติราชการ 
หรือมีค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ และได้มีการรายงานตัวเพ่ือปฏิบัติราชการตามระเบียบนี้เป็นครั้งแรก                  
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                 “ท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่” หมายความว่า ท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการเป็นข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นตามระเบียบนี้  
                 “ภัยพิบัติ” หมายความว่า ภัยธรรมชาติหรือความเสียหายอย่างใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดยที่ผู้ซึ่งได้รับความ
เสียหายนั้นไม่มีส่วนที่จะต้องร่วมรับผิดด้วย 
                  ข้อ 5 การจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และอัตราตามระเบียบนี้ 
                 การเบิกจ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  
                 ข้อ 6 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ มีสิทธิได้รับค่า
เช่าบ้านข้าราชการเท่าที่ต้องจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตาม
บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ทั้งนี้ เว้นแต่ผู้นั้น  
                 (1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด           
                 (2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ โดยไม่มีหนี้
ค้างช าระกับสถาบันการเงิน  
                 ความในวรรคหนึ่งให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใน
ต่างท้องที่ที่เป็นท้องที่ที่เริ่มรับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่ด้วย ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใด
ได้รับเงินเดือนไม่ตรงกับที่ก าหนดในบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน  
                 ข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ให้ได้รับค่าเช่าบ้านตามส่วนของเงินเดือนโดยค านวณตามวิธีการที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนด  
                 ข้อ 7 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับค าสั่งให้ไปรับราชการในท้องที่ใดและไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการเพราะเหตุที่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสตามข้อ 6 (2) แม้ว่ากรรมสิทธิ์ในเคหสถาน
ได้โอนไปด้วยเหตุใด ก็ไม่ท าให้เกิดสิทธิที่จะได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการในระหว่างรับราชการในท้องที่นั้น เว้นแต่
เคหสถานนั้นถูกท าลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้  
                 ข้อ 8 ถ้าข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสรับราชการในท้องที่เดียวกันและต่างก็มีสิทธิได้รับค่าเช่า
บ้านข้าราชการตามระเบียบนี้ ให้เบิกจ่ายได้เฉพาะคนใดคน 
                 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการตามระเบียบนี้และมีคู่สมรสเป็นข้าราชการ 
พนักงานหรือลูกจ้างของรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือพนักงาน หรือเจ้าหน้าที่องค์กรอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญ หรือองค์การมหาชน ถ้าคู่สมรสของผู้นั้นได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นได้
อยู่ในที่พักอาศัยที่ทางราชการจัดให้แก่คู่สมรสในท้องที่เดียวกัน ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการตามระเบียบนี้  
                  ข้อ 9 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการอยู่แล้วภายหลังได้รับเงินเดือน
เพ่ิมขึ้น ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเท่าที่ต้องจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกิน จ านวนเงินที่
ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ถ้าเงินเดือนที่ได้รับเพ่ิมขึ้นไม่ตรงกับที่ก าหนดในบัญชี
อัตราค่าเช่าบ้านดังกล่าว ให้ได้รับค่าเช่าบ้านตามส่วนของเงินเดือนโดยค านวณตามวิธีการที่กระทรวงมหาดไทย
ก าหนด  
                  ข้อ 10 การลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือนแก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใด เนื่องจากการถูกตัดเงินเดือน
หรือการลาโดยไม่มีสิทธิได้รับเงินเดือน ไม่กระทบต่อสิทธิของผู้นั้นที่ได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ และให้ผู้นั้นมีสิทธิ 
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ได้รับค่าเช่าบ้านเสมือนหนึ่งไม่มีการลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือนเช่นว่านั้น เว้นแต่เป็นการลา ติดตามคู่สมรสซึ่งย้ายไป
รับราชการในต่างประเทศ  
                  ข้อ 11 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจาก
ราชการไว้ก่อน หรือมีกรณีอ่ืนใดอันเป็นเหตุให้ถูกงดเบิกจ่ายเงินเดือนให้งดเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ เมื่อกรณีถึง
ที่สุด ถ้าปรากฏว่าผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินเดือนในระหว่างกรณีเช่นว่านั้นส าหรับเดือนใด ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านส าหรับ
เดือนนั้นตามระเบียบนี้  
                   ข้อ 12 ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตั้งแต่วันที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นได้
เช่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ และให้สิ้นสุดในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือนหรือวันที่อยู่ในข่าย
หมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ถ้าผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืนไม่สามารถออกเดินทางไปได้
ในวันที่ส่งมอบหน้าที่ ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการต่อไปอีกไม่เกินสิบวันนับแต่วันส่งมอบหน้าที่ เว้นแต่มีความ
จ าเป็นจะต้องอยู่ต่อไปอีกให้เบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการต่อไปได้เท่าที่จ าเป็นโดยได้รับการอนุมัติจากผู้ออกค าสั่งแต่งตั้ง  
                   ข้อ 13 ในกรณีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับค่าเช่าบ้านอยู่แล้วในท้องที่หนึ่งและต่อมาได้รับ
แต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืนซึ่งตนมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ให้ข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐาน
การช าระค่าเช่าบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่ใหม่ได้ ถ้าคู่สมรสหรือบุตร  ซึ่งอยู่ในอุปการะ
ของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นไม่อาจติดตามข้าราชการผู้นั้นไปได้และมีความจ าเป็นต้องอาศัยอยู่ในบ้านในท้องที่เดิม
ต่อไป  
                   ข้อ 14 ในกรณีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ได้เช่าซื้อหรือผ่อน
ช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระอยู่ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่
จริงในบ้านนั้น ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ดังกล่าวมา
เบิกค่าเช่าบ้านได้ไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ ท้ายระเบียบนี้ตามเงื่อนไข
ดังต่อไปนี้  
                        (1) ตนเองหรือคู่สมรสได้ท าการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านใน
ท้องที่นั้นจะเบิกจ่ายได้เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหาย เนื่องจากภัย
พิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้  
                         (2) หากเช่าซื้อหรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนซึ่งไม่ใช่คู่สมรสและมีกรรมสิทธิ์  
รวมกับบุคคลอ่ืนในบ้านนั้น จะเบิกจ่ายค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนแห่งกรรมสิทธิ์ส าหรับบ้านหลัง
ดังกล่าว  
                         (3) จะต้องเป็นการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านกับสถาบัน 
การเงินและสัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด                    
                         (4) จะต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้านหลัง
หนึ่งหลังใดในท้องที่นั้นมาแล้ว เว้นแต่เป็นกรณีที่ได้รับแต่งตั้งให้กลับไปรับราชการในท้องที่ท่ีเคยใช้สิทธินั้นอีกและเป็น
การใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ตามที่เคยใช้สิทธิมาแล้วหรือขณะที่ย้ายมารับราชการ
ในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว  
                           (5) หากเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน ให้น าค่าผ่อนช าระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้าน 
ข้าราชการได้ โดยให้ค านวณตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  
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                      ให้น าความในข้อ 7 ถึงข้อ 12 มาใช้บังคับกับการเช่าซื้อหรือการผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน
โดยอนุโลม  
                      ข้อ 15 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้ใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้
เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้านตามข้อ 14 และต่อมาได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืน ซึ่งตนมีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระ
เงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ได้  
                      ข้อ 16 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ แต่ไม่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ให้ยังคงมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านต่อไป ตามระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง หรือหนังสือสั่งการที่มี
อยู่เดิมจนกว่าจะหมดสิทธินั้น  
                       ข้อ 17 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัย ปัญหา 
ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
                       ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนด ตาม
วรรคแรก ให้ขอ้ท าความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏิบัติ 
 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
                       ข้อ ๕ สิทธิของข้าราชการสวนท้องถิ่น ผู้ที่ไดรับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในท้องที่ ที่เริ่ม
รับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ท่ีกลับเข้ารับราชการใหม่ ให้เริ่มมีสิทธิการไดรับค่าเช่าบ้านข้าราชการ เมื่อได้รับค าสั่งให้
เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ตั้งแต่วันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ  
 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2559  
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 
                       ข้อ 3 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่า
เช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559 และให้ใช้บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
ท้ายระเบียบนี้แทน  
                        ข้อ 4 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านสาหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท้าย 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และให้ใช้บัญชีอัตราค่าเช่า
บ้านสาหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท้ายระเบียบนี้แทน 

2. หลักเกณฑ์และวิธีกำรเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยค่ำเช่ำบ้ำนของข้ำรำชกำรท้องถิ่น 
   เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นสอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๔ กระทรวงมหาดไทยจึงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  
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  ก. กำรยื่นขอเบิกเงินค่ำเช่ำบ้ำน 
      ๑. ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านยื่นค าขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
(แบบ ๖๐๐๕) ตามเอกสารหมายเลข ๑ ณ ส านักงานที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นปฏิบัติราชการ 

      ๒. การยื่นแบบ ๖๐๐๕ ให้ยื่นต่อผู้รับรองการใช้สิทธิตามข้อ ๓ พร้อมด้วยสัญญาเช่าบ้าน แบบค ารับรอง
ของเจ้าของบ้าน ตามเอกสารหมายเลข ๔ สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน และหลักฐานอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

          ในกรณีการยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อ
ขายบ้านพร้อมที่ดิน หรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐานประกอบด้วย และหากวงเงินในสัญญา
ดังกล่าวต่ ากว่าสัญญาเงินกู้ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่าหากมีการกู้เงิน
ตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

   ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิจัดส่งรายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้านพร้อมการยื่นแบบ 
๖๐๐๕ และให้ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิตามข้อ ๓ มีอ านาจพิจารณารายงานข้อมูลข้าราชการส่วนท้องถิ่นในการ
ขอรับค่าเช่าบ้านที่ยื่น โดยให้แจ้งรายละเอียดประกอบอย่างน้อยดังต่อไปนี้ 

   (1) ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการและการโอนย้าย 

   (๒) ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ ที่รับราชการ 

   (๓) ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ท างานของคู่สมรสของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และให้แจ้งว่า
หน่วยงานแห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ที่รับราชการของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นหรือไม ่

   (๔) ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น รวมทั้งบุตรที่
ยังไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ 

   (๕) ข้อมูลสถานะ การมีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น หากใน
ภายหลังมีกรณีที่บุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิตหรือสาบสูญ 

         ข. กำรรับรองกำรใช้สิทธิ 
      ๓. ให้บุคคลดังต่อไปนี้ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในสังกัดในแบบ 
6005 

   (๑) ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าประเภททั่วไประดับช านาญงานขึ้นไป ประเภท
วิชาการระดับช านาญการขึ้นไป หรือด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าระดับ 5 หรือเทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นในหน่วยงานนั้น 

    ให้ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอย่างน้อยหนึ่งระดับ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของบุคคลตาม (๑) ซึ่งมิได้
ด ารงต าแหน่งตามที่ก าหนดไว้ใน (๒) 

   (๒) ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษขึ้น
ไป ประเภทอ านวยการท้องถิ่นระดับกลางขึ้นไป ประเภทบริหารท้องถิ่น หรือด ารงต าแหน่งระดับ 6 ขึ้นไป หรือ
ต าแหน่งที่เทียบเท่าเป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง  
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  ค. กำรอนุมัติ 
        ๔. เมื่อมีการรับรองสิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน ตามข้อ ๕ แต่งตั้ง
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ านวนไม่น้อยกว่าสามคนเป็นคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริง และรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

   (๑) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการเช่าบ้าน
และการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน 

   (๒) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญาเงินกู้
เพ่ือช าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง และวันเริ่มต้นการเข้าพักอาศัยอยู่จริงใน
บ้าน 

   เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้ ว ให้จัดท ารายงานการ
ตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบรายงานการตรวจสอบขอรับค่าเช่าบ้าน ตามเอกสาร หมายเลข ๒ เสนอต่อผู้
มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นตามข้อ ๕ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายต่อไป 

       ๕. ให้นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมายเป็นผู้อนุมัติ
การเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  

         ง. กำรเบิกจ่ำยเงิน 
        6. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิแล้ว ให้ยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน
ประจ าเดือนตามแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๖) ตามเอกสารหมายเลข ๓ พร้อมหลักฐานการช าระเงิน ณ 
ส านักงานที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นปฏิบัติราชการ 

           ให้บุคคลตามข้อ ๕ เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามวรรคหนึ่ง 

        ๗. ค่าเช่าบ้านถือเป็นรายจ่ายที่เกิดข้ึนเมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแบบ 6005 และให้เบิกจ่าย
จากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณท่ีได้รับแบบดังกล่าว 

        8. สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ตามข้อ ๒ ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการหรืออย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ ดังต่อไปนี้ 

   (๑) สัญญาเช่าบ้าน ต้องระบุวัน เดือน ปี ที่ท าสัญญา ชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่า วันเริ่มต้น แห่งสัญญา
เช่า ระยะเวลาการเช่า วันสิ้นสุดสัญญาเช่า และอัตราค่าเช่าต่อเดือน 

   (๒) สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านให้ใช้ตามแบบสัญญาของสถาบันการเงินได้ 
โดยต้องระบุชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน วันเริ่มต้นแห่งสัญญา ระยะเวลาการช าระค่าเช่าซื้อหรือการ
ผ่อนช าระเงินกู้ วันสิ้นสุดสัญญา จ านวนวงเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้ และจ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระรายเดือน 

       9. การท าสัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิ ได้รับค่า
เช่าบ้าน ต้องท ากับสถาบันการเงิน ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ธนาคารพาณิชย์ตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารพาณิชย์  

(๒) รัฐวิสาหกิจที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือด าเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะหรือด าเนินธุรกิจ 
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   (๓) สหกรณ์ท่ีจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์และมีวัตถุประสงค์เพ่ือด าเนินกิจการเกี่ยวกับ
การเคหะ 

   (๔) กองทุนบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 

(๕) ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทยตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย 

(6) บริษัทบริหารสินทรัพย์ตามพระราชก าหนดบริษัทบริหารสินทรัพย์ พ.ศ. ๒๕๕๓ ซ่ึงด าเนิน 

กิจการรับซื้อหรือรับโอนสินทรัพย์ด้อยคุณภาพของสถาบันการเงินตาม (๑) 

   (๗) นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์และด าเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะ หรือการให้เช่าซื้อบ้านหรือให้
กูย้ืมเพ่ือช าระราคาบ้าน 

        ๑๐. ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕) ฉบับใหม่
ในกรณีดังต่อไปนี้ 

    (๑) โอนย้ายไปประจ าส านักงานแห่งใหม่  

    (๒) เปลี่ยนแปลงสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน 

   ในกรณีน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ในท้องที่เดิมมาเบิก
ต่อเนื่องในท้องที่ใหม่ ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ ๔ วรรคหนึ่ง ตรวจสอบหลักฐานที่น ามาเบิกค่าเช่า
บ้านในช่วงเวลาที่รับราชการในท้องที่เดิม และระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้เบิกจ่าย ค่าเช่าบ้าน แล้วด าเนินการต่อไป
ตามข้อ ๔ วรรคสอง ข้อ ๕ และข้อ 6 

        11. การรับรองสิทธิและการอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่นตามข้อ ๑๐ ให้ถือ
ปฏิบัติดังนี้ 

   (๑) ให้บุคคลตามข้อ ๓ ประจ าส านักงานที่ผู้ใช้สิทธิไปปฏิบัติราชการเป็นผู้รับรองสิทธิในแบบ 
6005 

   (๒) ให้บุคคลตามข้อ ๕ ประจ าส านักงานที่เบิกเงินเดือนของผู้ใช้สิทธิเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติในแบบ 
๖๐๐๕ และแบบ 6006 

        ๑๒. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านในอัตราที่เพ่ิมขึ้น เนื่องจากได้รับเงินเดือนหรือเลื่อน
ต าแหน่งที่สูงขึ้นให้ยื่นหลักฐานที่เกี่ยวข้องเพ่ือประกอบการเบิกจ่ายโดยไม่ต้องยื่น ๖๐๐๕ ใหม่ และหากการได้รับ
เงินเดือนหรือเลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้นนั้นมีผลย้อนหลังให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิเบิก 

        ๑๓. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านได้รับค าสั่งให้โอนย้ายไปรับราชการประจ าส านักงาน
ใหม่ แต่ยังไม่ได้ยื่นขอรับค่าเช่าบ้านหรือยังไม่ได้ยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านในช่วงเวลาที่ตนมีสิทธิ ณ ส านักงานเดิมให้
ยื่นแบบ 600๕ และแบบ ๖๐๐๖ ที่ส านักงานเดิม 

        ๑๔. การยื่นขอรับค่าเช่าบ้านหรือขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่า
บ้าน ซึ่งถึงแก่กรรมหรือเกษียณอายุราชการหรือลาออกจากราชการไปก่อนยื่นค าขอให้ด าเนินการ ดังนี้ 

       (๑) กรณีถึงแก่กรรมให้ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นยื่นค าขอ ณ ส านักงานที่รับ
ราชการครั้งสุดท้าย 
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                        (๒) กรณีเกษียณอายุราชการหรือลาออกจากราชการให้ข้าราชการผู้นั้น ยื่นค าขอ ณ ส านักงานที่
รับราชการครั้งสุดท้าย 
  ๑๕. ภายใต้บังคับข้อ ๘ และข้อ ๙ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน แต่คู่สมรสได้เช่า
บ้าน เช่าซื้อบ้าน หรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านในระหว่างสมรสและปรากฏชื่อคู่สมรสแต่เพียงผู้เดียวในสัญญาเช่าบ้าน 
สัญญาเช่าซื้อ สัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน สัญญาซื้อขายที่ดินหรือบ้านพร้อมที่ดิน สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน โฉนด
ที่ดิน หรือหลักฐานการช าระเงิน ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นน าหลักฐาน ดังกล่าวมาประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่า
บ้านจากทางราชการได้ นับแต่วันที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 

          ๑๖. ในกรณีที่ศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ให้
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นน าหลักฐานการช าระเงินและส าเนาค าพิพากษาดังกล่าวมาเป็นหลักฐานประกอบการยื่น
แบบ ๖๐๐๕ และแบบ ๖๐๐๖ โดยไม่ต้องมีการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบข้อเท็จจริง ตามข้อ ๔ 

          ๑๗. ในกรณีที่มีการขยายวงเงินกู้หรือขยายระยะเวลาการผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ให้น า
หลักฐานการผ่อนช าระบาเบิกค่าเช่าบ้านได้ตามจ านวนเงินกูแ้ละระยะเวลาการผ่อนช าระท่ีเหลืออยู่ของ 

   ให้น าหลักฐานการผ่อนช าระมาเบิกค่าเช่าบ้านได้ตามจ านวนเงินกู้และระยะเวลาการผ่อนช าระที่
เหลืออยู่ของสัญญาเงินกู้ฉบับแรกเท่านั้น 

   ความในวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับกับการเปลี่ยนแปลงข้อก าหนดในสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้าง
ช าระอยู่เนื่องจากสถาบันการเงินเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ย ทั้งนี้ต้องมิใช่เหตุจากผู้กู้ 

   ๑๘. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดต้องไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่ เนื่องจาก 
ส านักงานที่ปฏิบัติราชการประจ าอยู่เดิมได้ย้ายสถานที่ท าการไปตั้งในท้องที่ใหม่ มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นเช่นเดียวกับข้าราชการ ส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับค าสั่งให้
เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ตามข้อ ๖ เว้นแต่ท้องที่ใหม่ที่ส านักงาน ได้ย้ายไปนั้นเป็นเขตท้องที่ติดต่อกับ
ท้องที่ท่ีตั้งส านักงานเดิม และมีขนส่งสาธารณะประจ าทางให้บริการ 

   ๑9. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ให้เบิกจ่ายค่าเช่าบ้านได้ตามอัตราเงินเดือนสุทธิ 
แต่ถ้าอัตราเงินเดือนสุทธิขั้นใดไม่ตรงกับอัตราเงินเดือนในบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ให้เบิกในอัตราที่ใกล้เคียงแต่ไม่เกินอัตรา
เงินเดือนสุทธิที่ได้รับ 

   ๒๐. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ซึ่งมีเงินเพ่ิมพิเศษรายเดือนส าหรับค่าวิชาหรือ
เงินเพ่ิมการเลื่อนฐานะหรือส าหรับประจ าต าแหน่งที่ต้องฝ่าอันตรายเป็นปกติหรือส าหรับการสู้รบให้น าเงินเพ่ิม
ดังกล่าวมารวมกับเงินเดือนสุทธิที่ได้รับ แล้วเทียบกับอัตราเงินเดือนตามขั้นเงินเดือนในระดับที่ได้รับในปัจจุบันหรือ
ขั้นเงินเดือนใกล้เคียงในระดับเดียวกันหรือระดับถัดไปตามล าดับแล้วให้ได้รับค่าเช่าบ้านตามขั้นเงินเดือนนั้น 

   ๒๑. การเบกิจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่นท่ีได้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์เดิมไปก่อนแล้ว ให้
ด าเนินการไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 
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สรุปสิทธคิ่าเช่าบ้าน 

 
 

 

สิทธิเกิดเมื่อใด 

 

 

เมื่อมีสิทธิจะใช้สิทธิได้อย่ำงไร? 

ข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นที่ไม่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้าน 

กลับเข้ารับ
ราชการใหม่ 

บรรจุครั้ง
แรก 

ข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นที่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้าน 

อปท.ไม่จัด
ที่พักอาศัย

ให้อยู ่
โอนย้ายต่าง

ท้องท่ี 
(อ าเภอ) 

ไม่มีบ้านเป็น
กรรมสิทธิ์ของ
ตนเอง/คู่สมส
ในท้องท่ีนั้น 

      เช่าจริง อยู่จริง 
แต่ไม่ก่อนวันรายงานตวั 

   เช่าจริง  
   อยู่จริง 
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กำรเช่ำบ้ำน

กำรเช่ำซื้อ 

กรณีรีไฟแน้นซ์ 

มีสิทธิและมีคู่สมรส 
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แสดงขัน้ตอนการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 

แบบ 6005  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่า

บ้าน 

ยื่นแบบขอรับคา่เชา่บ้าน (แบบ 6005)  

พร้อมเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวข้อง 

ดดดดด 

ดดพ ผู้มีอ านาจรับรองการมีสทิธิ 

เสนอตอ่ผู้มีอ านาจอนมุตัิให้เบิกคา่เช่าบ้าน 

แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง

ไมน้่อยกวา่ 3 คน 

รายงานผลการตรวจสอบข้อเทจ็จริง 

เสนอตอ่ผู้มีอ านาจอนมุตัิให้เบิกคา่เช่าบ้าน 
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   แบบ 6006  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

   สาระส าคัญของสัญญาเช่าบ้าน เช่าซื้อ หรือผ่อนช าระเงินกู้ สัญญาเช่าบ้าน เช่าซื้อ หรือผ่อน ช าระ

เงินกู้อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญดังต่อไปนี้   

  กรณีสัญญาเช่าบ้าน  
  (1) ต้องระบุวัน เดือน ปี ที่ท าสัญญา  
 (2) ระบุชื่อคู่สัญญา  
 (3) ระบุสถานที่เช่า  
 (4) ระบุวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดสัญญาเช่า รวมทั้งระยะเวลาที่เช่า  
  (5) อัตราค่าเช่าต่อเดือน   
  กรณีสญัญาเช่าซื้อ/สัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านใช้สัญญาตามแบบของสถาบันการเงินได้ โดย  
  (1) ต้องระบุชื่อคู่สัญญา  
 (2) ระบุสถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน  
 (3) ระบุวันเริ่มต้น วันสิ้นสุดแห่งสัญญา และระยะเวลาการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู ้ 
 (4) ระบุวงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้และจ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระรายเดือน 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่า

บ้าน 

ยื่นแบบขอรับคา่เชา่บ้าน (แบบ 6006)  

พร้อมเอกสารหลกัฐานการช าระเงิน 

ดดดดด 

ดดพ กองคลงัตรวจสอบเอกสาร 

เสนอตอ่ผู้มีอ านาจอนมุตัิเบิกจ่ายเงิน 

เบิกจา่ยเงินให้ผู้มีสทิธิโดยโอนเงินเข้าบญัชี 



 15 

 

เอกสำรหมำยเลข 1    

                                                    เลขที…่.........../................ 
แบบขอรับค่ำเช่ำบ้ำน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    กำรขอรับค่ำเช่ำบ้ำน 

                                                                                         
                                                                                       เขียนที่ ........................................................ 
                                                                    วนัที่............. เดือน....................................พ.ศ....................... 
   1. ข้าพเจ้า .............................................................. ต าแหน่ง ............................................. ....................................... 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ ....................................................................................... ..............................................(ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในต าแหน่ง................ 
.......................................ท้องที่ ต าบล/แขวง ............................................... อ าเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด.................................................เงินเดือน ..................... บาท ( ...............................................)  โดยได้รายงานตัว
เมื่อวันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี้  อปท.    จังหวัด       กรม        กระทรวง   ได้มีค าสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ า
ต าแหน่ง.....................................เงินเดือน ................................บาท  ท้องที่ ต าบล/แขวง..................................... .............
อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด .................................................  โดยได้รายงานตัวเมื่อวันที่ ................ 
เดือน................................พ.ศ. ..................... 
   4. ข้าพเจ้าได้    เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย        เช่าซื้อบ้านเพ่ือที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี ................................... ซอย........................ ............................ ถนน ..................................................................  
ต าบล / แขวง.......................................... อ าเภอ/เขต............................................... จังหวดั....... ..................................... 
ตั้งแต่วันที่........... เดือน ...............................พ.ศ. ................... ถึงวันที่............ เดือน............................พ.ศ. .................... 
ตามสัญญาเช่า/ สัญญาเช่าซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ....................................................... พ.ศ. .......................... 
ชื่อเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ ........................................................................... ............................................ 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน        
บ้านเลขท่ี ....................................ซอย..................................................... ถนน ................. ................................................ 
ต าบล / แขวง.................................................. อ าเภอ/เขต.............................................. จังหวัด ...................................... 
โทรศัพท์ ................................................................ ในอัตราเดือนละ ............................................... บาท 
   5. ข้าพเจ้าได้     กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน      กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี .......................ซอย..................................... ถนน ............................ .............ต าบล/แขวง.................................
อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด....................................  

5.1 ชื่อผู้ให้กู้ ............................................................ สาขา ................. ...................................................... 
ตั้งอยู่ที่ ............................ ซอย .............................. ถนน ...................................... ต าบล /แขวง.....................................
อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท์ ......................................................... 
จ านวน ......................................... บาท ( .................................................................... .....................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ ................... บาท (...........................................................)ตั้งแต่วันที่ ....... .... เดือน............................
พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..............  ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ...................... 
เดือน..................พ.ศ. ............... 
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-2- 
                         5.2  ชื่อผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน .........................................................................................  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน   
บ้านเลขท่ี ..................... ซอย ................................... ถนน .............................................................................................  
อ าเภอ / เขต ............................... จังหวัด ............................ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่..... ................. 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่า
บ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  ตั้งแต ่วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เป็นต้นไป   และขอรับรอง
ว่าข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม ทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ......................................................................  
                                                                                    (...................................................................) 
 
  ส่วนที่  2   กำรรับรอง 
                    ขา้พเจ้าไดต้รวจสอบเอกสารต่างๆ แลว้เหน็วา่ ขา้ราชการผูน้ี้มีสิทธิได้รับค่าเชา่บ้านตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคา่เช่าบ้านของขา้ราชการสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ต าแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 

   ส่วนที่  3   กำรอนุมัติ 
                  อนุมตัิให้เบิกค่าเช่าบ้านไดต้ามสิทธิ 
                                 ตั้งแตว่ันที ่.................  เดือน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ต าแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 
 

 
 



 17 

 

เอกสำรหมำยเลข 2 
แบบรำยงำนกำรตรวจสอบกำรขอรับค่ำเช่ำบ้ำน 

 
๑. ชื่อ-นามสกุล..…................................................................... ต าแหน่ง........................................................... 
สังกัด.............................................................................  

๒.  � ได้เช่าบ้าน   เช่าซื้อบ้าน เลขท่ี............................... ซอย...............................................…………..…… 
ถนน............................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................................... 
จังหวัด...................................................ตามสัญญาลงวันที่............เดือน..................................พ.ศ. ..................... 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ.......................บาท (...................................................................................)  

๓. การกู้ยืมเงินเพ่ือช าระราคาบ้าน   � ซื้อ    �  จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี......................ซอย..............................................ถนน..........................................................….……… 
ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต..................................................จังหวัด........................................ 

�  ท าสัญญาเงินกู้กับ..........………………..……………………………..…............................................ 
จ านวน................................บาท (...................................................................................…………................... .) 
ช าระเงินกู้เดือนละ...................................บาท (....................…...........................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...............เดือน........................................................พ.ศ. ......................... 

� ท าสัญญาซื้อบ้าน  � สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 
กับ.......................................................................………………………..……………………………………  
ราคา.......…......................บาท (.......................................................................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...….........เดือน...………………….....…...............พ.ศ. ………........... 
บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน � โฉนดที่ดิน  � เอกสารสิทธิอ่ืน (ระบุ)............................ 
เลขที่.............................. เลขที่ดิน.....……………………..................... ต าบล................................................... 
อ าเภอ............................................................ จังหวัด........................................................................................  
เป็นกรรมสิทธิ์ของ....................................….…………………………………………………………………. 
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กำรรับรองของกรรมกำร 

ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า...................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 
......................…...................................................................................................... .......................................... 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(..............................................................) 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(.....................................................................) 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(.....................................................................) 
วันที่................................................................ 

 
 

หมำยเหตุ :  คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพ่ือสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิกค่า
เช่าบ้าน 

๑.  บุคคลที่ท านิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒.  ส าหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่เจ้าของ
บ้าน   ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
๓.  สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม่ 
๔.  ขนาดบ้านเหมาะสมกับจ านวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
๕.  ในกรณีที่เช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
๖.  ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ตั้งแต่เมื่อใด 
๗.  อ่ืน ๆ ตามที่เห็นสมควร 
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เอกสารหมายเลข 3 
 

แบบขอเบิกเงินค่ำเช่ำบ้ำน (แบบ 6006) 
1. กำรขอเบิกและกำรรับรอง 
ข้าพเจ้า .......................................................ต าแหน่ง ....................................  สังกัด  ................................................... 

1. ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 
1.1 ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน      ค่าเช่าบ้าน    ค่าเช่าซื้อ     ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 

ให้แก่..................................................................................ประจ าเดือน........................... .............................................. 
ตามใบเสร็จรับเงิน.....................ฉบับ เป็นจ านวน...........................บาท (.....................................................................)  

1.2 ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ.......................บาท (.................................................................. ...........) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขที่................................................. 
ไม่เกินเดือนละ..........................................................บาท(........................................... ..................................................) 

1.3 ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน.....................................................................  
รวม................เดือน เป็นเงิน.............................บาท (....................................................................................................)  

1.4 พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน จ านวน ................................ฉบับ มาด้วยแล้ว 
          2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่า
บ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบ
ทุกประการแล้ว 
                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ผู้ขอเบิก 
                                                                                    (..........................................................) 
                                                                           ต าแหน่ง......................................................... 
                                                                           วันที่..............เดือน.....................พ.ศ. ..................... 
2. กำรอนุมัติ 
           อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
                              ตั้งแต่วันที่................เดือน...............................พ.ศ. ............................  
                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                                                                                  (........................................................) 
                                                                        ต าแหน่ง......................................................... 
                                                                        วันที่..............เดือน.......................พ.ศ. .................. 
3. กำรรับเงิน 
          ได้รับเงินค่าเช่าบ้าน จ านวน..................บาท (.........................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                                        (ลงชื่อ)......................................................ผู้รับเงิน 
                                                                                   (.......................................................) 
                                                                         วันที่...................เดือน......................พ.ศ. ............... 
                                                                        (ลงชื่อ).....................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                    (.....................................................) 
                                                                          วันที่.................เดือน......................พ.ศ. ............... 
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เอกสำรหมำยเลข 4 

แบบค ำรับรองของเจ้ำบ้ำน 
 
วันที่.................. เดือน............................ พ.ศ. ................ 

 
ข้าพเจ้า...........................................................ที่อยู่ ...................................................................................  

.......................................................................ขอรับรองว่า........................................... ..........................................ได้
เช้าบ้านเลขท่ี ................................................................................................................. ....................................เพ่ือ
พักอาศัยระหว่างปฏิบัติราชการ มีก าหนด.............ปี  ตั้งแต่วันที่.......................................................เป็นต้นไป โดย
ผู้เช่าต้องเสียค่าเช่าบ้านให้แก่ผู้ให้เช่าในอัตราเดือนละ .......................... บาท (.................................... .........) เป็น
ความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  
 

(ลงชื่อ) .......................................................................ผู้ให้เช่า 
(..............................................................) 

 
(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 

(.....................................................................) 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 
(.....................................................................) 
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การรับรองสิทธิ 

การอนุมัติ

 

    

การเบิกจ่ายเงิน

กรณีต้องยื่นแบบ 6005 ใหม ่
 
 

 
ย้ายไปต่าง

ส านักงาน 

เปลี่ยนแปลง

สัญญา 
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หลักเกณฑ์และวธิีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถ่ินเข้าพักอาศัยในที่พักของ อปท. 

(หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 0679 ลว.6 ก.พ. 61) 

 

ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผูท้ี่ได้รับมอบหมาย 

 

                                          ท าเป็นบันทึกค าสั่ง 

  

 

1. ที่พักประจ าต าแหนง่ของหัวหน้าหน่วยงาน 

    1. ต้องเข้าพักอาศัย หากไม่เข้าพักถือว่าสละสิทธิ์และหมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
    2. บ้านไม่พอ หาก หน.หน่วยงานมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน และจ าเป็นต้องเช่าบ้าน/เช่าซื้อ 
ใช้สิทธิได้ 
    3. ระหว่างใช้สิทธิหากมีบ้านพักประจ าต าแหน่งก็ต้องอยู่ (ไม่ได้รับความคุ้มครอง) 
    4. หากบ้านว่าง จัดให้ หน.หน่วยงานต าแหน่งอื่น/ข้าราชการระดับเดียวกับ หน. 
หน่วยงาน/ข้าราชการอื่น ซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเข้าพักได้ 

ให้พิจารณาตามความจ าเป็น     

    และความเหมาะสม 

    ความประหยัดและ

ประโยชน์ของทางราชการ 
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    5. เมื่อมีผู้มาด ารงต าแหน่ง หน.หน่วยงาน บุคคลตาม 4 ต้องออกภายใน 7 วัน ถ้าผู้มี
อ านาจไม่ด าเนินการ หาก หน.หน่วยงาน มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน และจ าเป็นต้องเช่าบ้าน/
เช่าซื้อ ใช้สิทธิได้ (ไม่ได้รับความคุ้มครอง) 

2. ที่พักซึ่งมิใช่ที่พักประจ าต าแหน่งของหัวหน้าหน่วยงาน 

    1. จัดให้ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
    2. ไม่เข้าพักถือว่าสละสิทธิ และหมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
    3. ให้พิจารณาจากอัตราค่าเช่าบ้านที่ได้รับ ระดับต าแหน่งและการโอนย้าย ตามล าดับ 
    4.  หากใช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้ออยู่ก่อนที่จัดเข้าที่พัก ผู้มีอ านาจไม่ต้องจัดให้เข้าพัก ต่อมา 
ย้ายไปท้องที่เดียวกันก็ไม่ต้องจัด 
    5. หากบุคคลตาม 4 ย้ายไปท้องที่ใหม่ ให้ผู้มีอ านาจจัดรายอื่นเข้าพักก่อน และจัดให้
บุคคลดังกล่าวเข้าพักอาศัยล าดับถัดไป 
    6. หากยังมีบ้านว่าง จัดให้ผู้บรรจุครั้งแรกและเดือดร้อนได้โดยล าดับและระยะเวลาพัก
อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจ 
    7. จัดผู้บรรจุครั้งแรกแล้ว บ้านยังว่างอีก ให้จัดผู้ไม่มีสิทธิเข้าพักได้ โดยพิจารณาถึงความ

เดือดร้อน หากผู้มีสิทธิย้ายมาต้องจัดให้บุคคลดังกล่าวออกภายใน 7 วัน หากผู้มีอ านาจยัง

ไม่ด าเนินการใช้สิทธิได้ (ไม่ได้รับความคุ้มครอง) 

3. ที่พักช ารุดทรุดโทรม 

    1. กรณีที่พักว่างลง แต่ช าระทรุดโทรมหรือเกิดเหตุสุดวิสัย ไมส่ามารถเข้าอยู่อาศยัได้ ไม่

ต้องจัดจนกว่าจะซ่อมแซมเสร็จ จนสามารถเข้าอยู่อาศยัได ้

    2.  กรณีจัดให้พักแล้วต่อมาเกิดเหตุตาม 1 หากข้าราชการมสีิทธิไดร้ับค่าเช่าบ้าน ใช้สิทธิ
ได้จนกว่าผู้มีอ านาจจัดที่พักจะจัดให้เข้าพักอาศัย 
    3.  หากด าเนินการตาม 2 แล้ว ไม่เข้าพักไมม่ีสิทธไิด้รับค่าเช่าบ้าน (ไม่ได้รับความ
คุ้มครอง) 
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ตัวอย่าง 
รวม ถาม - ตอบ ค่าเช่าบ้าน 
ประเด็นที่ 1 

......สมมุติบรรจุ อ าเภอ ก. แต่ซื้อบ้านที่ อ าเภอ ข. ผ่อนธนาคาร แล้วอยากได้ค่าเช่าซื้อ จึงย้ายจาก อ าเภอ ก. ไป 
อ าเภอ ข. เป็นบ้านจัดสรรซื้อผ่อนกับธนาคาร  
ถามว่า..... 
    1. สามารถเบิกเช่าซื้อได้ไหม 
    2. กรณนีี้ถือว่าเจ้าตัวมีบ้านอยู่ใน อ าเภอ ข. ก่อนย้ายหรือไม่ 
ตอบ........ 
     หากเป็นสัญญาเช่าซื้อเดิม ใน อ าเภอ ก เมื่อย้ายมา อ าเภอ ข สามารถเบิกค่าเช่าซื้อได้  เนื่องจากเป็นบ้านที่ยัง
ผ่อนช าระค่าเช่าซื้อไม่หมด พูดง่ายๆคือยังติดหนี้อยู่ แม้จะเป็นบ้านของตนเอง แต่กรรมสิทธิ์ยังมิใช่ของตน แต่ต้อง
กลับไปตรวจเช็คก่อนว่า.... 
     1) ในพ้ืนที่ อ าเภอ ข หน่วยงานได้จัดบ้านพักไว้ส าหรับข้าราชการหรือไม่ 
     2) มีบ้านที่เป็นกรรมสิทธิ์ของคู่สมรส ที่ปลอดหนี้หรือไม่  
     3) มีบ้านพักของคู่สมรส ที่ทางราชการจัดให้หรือไม่ และเราได้เข้าด้วย 

ข้อสรุป ถ้าค าตอบ....ในสามข้อนั้น มี  
       ให้งดเบิกจ่าย ถือว่าไม่มีสิทธิ  แต่ถ้าปลอดสามข้อดังกล่าว ถือว่ามีสิทธิ 
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ประเด็นที่ 2  
ค าถามต่อ..... 
สงสัยและไม่เข้าใจในกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
      1. กรรมสิทธิ์ในบ้านและที่ดิน ตัวอย่าง ที่ดินจ านองไว้กับธนาคาร หากจะท าธุรกรรมในที่ดินนั้นต้องขอความ
ยินยอมจากธนาคารหรือไม ่
         ที่ทราบมาแต่จ าที่มาไม่ได้ ศาลสรุปว่าไม่ต้องขอความยินยอมจากธนาคารแม้ว่าหลังโฉนดจะระบุว่าธนาคาร
ในช่องผู้รับสัญญา ให้ถือว่ากรรมสิทธิ์นั้นยังเป็นของเจ้าของเดิม ประมาณนี้  
ตัวอย่างที่ 2 เคสแรก (ด้านบน) ถ้าบ้านที่ อ าเภอ ข มีอยู่แล้วแต่เอาเข้าธนาคาร ถือว่าเป็นการเช่าซื้อหรือไม่ 
ตอบต่อ.... 
       ข้อ 1 เมื่อที่ดินติดจ านองไว้กับธนาคาร หากจะท าธุรกรรมใหม่ ต้องได้รับความยินยอมจากธนาคาร แต่เพียง
จะน าไปเจรจาเพื่อให้เกิดธุรกรรมใหม่ ไม่ต้องได้รับความยินยอม 
       ข้อ 2 ถือว่าเช่าซื้อได้ นั่นเป็นข้อตกลงที่ท ากับธนาคารหรือสถาบันการเงิน แต่สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อหรือค่าเช่า
บ้านหมดไป เพราะถือเป็นการโอนกรรมสิทธิ์บ้านของตนที่มีอยู่เดิมให้กับธนาคาร 
***ปล. เจตนารมณ์ของการเบิกค่าเช่าบ้าน คือส าหรับข้าราชการที่ไม่เคยมีบ้านเป็นของตนเอง ไม่มีบ้านเป็นของ
ตนเอง ไม่มีที่อยู่อาศัยเป็นของตนเองและของรัฐ 

 
เคสที่ 2 รบกวนสอบถามเกี่ยวกับการขอเบิกค่าเช่าซื้อคะ 
......บรรจุครั้งแรกที่ อ าเภอ A ปัจจุบันอยู่ที่ อ าเภอ B (คนละอ าเภอ) พ่อโอนที่ใน อ าเภอ B ให้โดยใส่ชื่อ 3 คน 

เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วม ในเอกสารของที่ดิน 
โดยระบุว่า....เป็นการให้และมีบ้านจ านวน 1 หลัง ในโฉนดฉบับนี้ ภายหลังได้ท าเรื่องซื้อบ้านพร้อมที่ดินในอ าเภอ 
B จากธนาคารธอส. กรณีนี้จะสามารถเบิกค่าเช่าซื้อได้หรือไม ่
.....ทะเบียนบ้านที่เราอยู่เป็นผู้อาศัย 
.....ทะเบียนบ้านที่เราอยู่เป็นผู้อาศัยคะ 
พ่อเป็นเจ้าบ้าน แต่โฉนดที่ดินเป็นมีผู้ถือกรรมสิทธิ์รวม 3 คน 

แนวทาง........ 
.......ชัดเจน ค าตอบถือว่าไม่มีสิทธิ ถือว่ามีบ้านเป็นของตนเอง เหตุแห่งกรรมสิทธิ์รวม 3 คน และเหตุอ้างเป็นชื่อผู้
อาศัยในทะเบียนบ้าน มิเป็นเหตุผลให้เกิดสิทธิ การมีชื่อเป็นเจ้าบ้านบางครั้งก็มิใช่เป็นการแสดงถึงกรรมสิทธิ์ใน
บ้าน การมีชื่อเป็นผู้อาศัยยังมีโอกาสเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในบ้าน เฉกเช่นกรณีนี้เช่นกัน....ในพ้ืนที่ที่ย้ายไป คือ อ า เภอ 
B ตนมีบ้านเป็นกรรมสิทธิ์ของตน และปลอดหนี้ จึงไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน/เช่าซื้อ ตามระเบียบฯ  

 
เคสที่ 3 พ่ีซื้อบ้านอยู่ในอ าเภอ ก (ยังผ่อนธนาคาร)  

......ต่อมาย้ายไปอ าเภอ ข และ 
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......ต่อมาย้ายกลับมาอ าเภอ ก อีก พ่ีสามารถเบิกค่าเช่าบ้านได้หรือไม่ 
แนวทาง...... 
ไล่ไปทีละประเด็นตามสเต็ปคะ 
     1) หากเป็นกรณีบรรจุใหม่ เข้ารับราชการใหม่ หากบรรจุใหม่หรือเข้ารับราชการใหม่ ในอ าเภอ ก สิทธิค่าเช่า
บ้านยังไม่เกิด 
     แต่สามารถเช่าซื้อได้ นั่นเป็นสิทธิส่วนตัวที่สามารถยื่นกู้ได้ แต่ต้องผ่อนเอง 
     ต่อมาเม่ือได้ย้ายไปอ าเภอ ข ต้องไปตรวจสิทธิของตนเองตามข้อ 6 ก่อน ซึ่งในพ้ืนที่อ าเภอ ข ต้อง..... 
         1.1 อปท. นั้นต้องไม่จัดบ้านพักให้ 
         1.2 ต้องไม่มีบ้านของตนเองหรือคู่สมรส ที่ไม่เป็นหนี้ธนาคารอยู่ (ถ้าเป็นหนี้ถือว่ามีสิทธิ) 
         1.3 ต้องไม่มีบ้านพักที่ทางราชการจัดให้คู่สมรส และเราต้องพักอาศัยในบ้านนั้นด้วย 
         สิทธิในการเช่าซื้อจะเกิดที่ อ าเภอ ข นี่แหละคะ 
      2)  หากเป็นกรณีที่ตนมีสิทธิสมบูรณ์ตามข้อ 6 ก าหนดไว้ นั่นต้องเช็คสิทธิของตนเองก่อนว่าตนมีสิทธิหรือไม่ 
ถ้าถูกต้องตามระเบียบขอ้ 6 แสดงว่าตนมีสิทธิที่จะเบิกค่าเช่าซื้อได้ ในพ้ืนที่อ าเภอ ก 
       ต่อมาย้าย ไปทีอ าเภอ ข การที่จะเบิกค่าเช่าซื้อได้หรือไม่ ต้องให้ไปตรวจสอบสิทธิตามข้อ 6 ก่อน เช่น ใน
พ้ืนที่อ าเภอ ข นั้นต้อง 
             2.1 อปท. นั้นต้องไม่จัดบ้านพักให้ 
             2.2 ต้องไม่มีบ้านของตนเองหรือคู่สมรส ที่ไม่เป็นหนี้ธนาคารอยู่ (ถ้าเป็นหนี้ถือว่ามีสิทธิ) 
             2.3 ต้องไม่มีบ้านพักที่ทางราชการจัดให้คู่สมรส และเราต้องพักอาศัยในบ้านนั้นด้วย 
         หากเข้าเงื่อนไขอย่างใดอย่างหนึ่ง ไม่มีสิทธิน าค่าเช่าซื้อท่ีเกิดข้ึนในอ าเภอ ก มาเบิกต่อเนื่องที่ อ าเภอ ข ได้ 
         แต่หากว่าเมื่อใดที่ย้ายกลับไปที่อ าเภอ ก ที่ตนมีสิทธิเดิมอยู่และผ่อนช าระบ้านยังไม่หมด สิทธิค่าเช่าซื้อจะ
กลับมา 

เพราะฉะนั้น มีสิทธิหรือไม่ ให้กลับไปไล่ดูที่มาของการรับราชการของตน และการเกิดสิทธิทุกๆครั้งใน
ท้องที่ท่ีย้ายไป 
#ส าคัญต้องใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงๆนะคะ 

 
เคสที่ 4  

เมื่อได้รับเงินเดือนเพ่ิมข้ึนต้องยื่นแบบ 6005 หรือไม ่
   ข้าราชการส่วนท้องถิ่น ผู้มีสิทธิ์เบิกค่าเช่าบ้านในอัตราที่เพ่ิมขึ้น เนื่องจากได้รับเงินเดือนหรือเลื่อนต าแหน่งที่

สูงขึ้น  
   ให้ยื่นหลักฐานที่เก่ียวข้องเพ่ือประกอบการเบิกจ่าย โดยไม่ต้องยื่น 6005 ใหม่ และ 
   หากการได้รับเงินเดือนหรือเลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้นนั้น มีผลย้อนหลังให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิ์เบิกค่าเช่า

บ้านในอตัราที่เพ่ิมข้ึนย้อนหลังได้ 

https://www.facebook.com/hashtag/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%84%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%95%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%84%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B9%86%E0%B8%99%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B8%B0?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZVwC0C297h_YANFvNQtpSSytsGSHfoIS0jckZJvPy0Z5WquXDrFFsIQVh3QmbnJHnVMBSAUYdj5B_zfmq2mbSPkvWFyEw-p2PHgDFHSiRgYlEg42lD2F7_OA2SfzvUFFGg2htRDb5HRwfvPYaOgIA0oQrTrw3tRZeKUpm09uJlceH69BL6oJguIXaAniRVE_-I&__tn__=*NK-R
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ข้อบกพร่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
ข้อบกพร่องที่ตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

1. ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านเกินราคาตามสัญญาซื้อขาย
ที่ดินตามท่ีธนาคารรับรอง 

 

  สัญญาซื้อขายที่ดินราคา 300,000 บาท สัญญาจ านองกับ
ธนาคารกรุงไทย ราคา 405,000 บาท ผ่อนช าระรายเดือนๆ ละ 
4,000 บาท เป็นระยะเวลา 12 ปี 5 เดือน ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
เดือนละ 4,000 บาท แต่ธนาคารรับรองตามมูลค่าของสัญญาซื้อ
ขายเดือนละ 3,000 บาท จึงท าให้ในปีงบประมาณเบิกเงินเป็น
จ านวน 12,000 บาท ให้เรียกเงินคืนตามส่วนที่เบิกจากราชการ 
เกินคืนคลังของ อปท. นั้นโดยเร็ว 

2. เบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นโดยไม่
มีสิทธิ ได้แก่ เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก 
จังหวัด ก. ต่อมาได้โอนมารับราชการที่ส านักงานตรวจ
บัญชีสหกรณ์จังหวัด ข. ซึ่งหน่วยงานได้จัดที่พักของทาง
ราชการให้พักอาศัยและย้ายตามค าร้องขอ (จึงไม่มีสิทธิ
เบิกค่า เช่าบ้าน)  
   ภายหลังได้ขอโอน(ย้าย) มารับราชการเป็นพนักงาน
ส่วนต าบล ซึ่ง อบต. ไม่ได้จัดที่พักอาศัยให้และไม่มีเคหะ
สถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองในท้องที่จังหวัด ข. จึง
ขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้านดังกล่าว  

      กรณีดังกล่าวถือว่า เมื่อครั้งได้โอนย้ายมารับราชการที่จังหวัด 
ข. โดยได้ย้ายมาตามค าร้องขอ และหน่วยงานได้จัดที่พักอาศัยให้
จึงเป็น ผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ที่รับราชการ (จังหวัด 
ข.) ตามมาตรา 7 แห่งพระราชกฤษฎีกาข้าราชการ พ.ศ. 2547 มา
ตั้งแต่แรก  
       ดังนั้นเมื่อโอนย้ายมารับราชการที่จังหวัด ข. จึงถือได้ว่ามิได้
โอนย้ายไปต่างท้องที่ยังคงอยู่ในท้องที่ที่ตนไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่า
บ้านมาตั้งแต่แรก  
       จึงไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) ข้อ 6  
       ขอให้เรียกเงินส่งคืนคลังองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นโดยเร็ว
พร้อมทั้งด าเนินการตามควรแก่กรณีกับผู้ที่รับผิดชอบ       
       ก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามระเบียบที่
เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัดในโอกาสต่อไป 

3. อปท. ได้ก่อสร้างอาคารบ้านพักพนักงานเป็นอาคาร
แฝด 2 ครอบครัว ก่อสร้างเสร็จแล้วเมื่อวันที่ 21 
มกราคม 2541 และได้ชี้แจงรายละเอียดการเข้าพัก
อาศัยไว้ดังนี้  
   บ้านพักหลังที่ 1 ปลัดและรองปลัดเข้าพักอาศัยตั้งแต่
วันที่ 21 มกราคม 2541 – 30 มีนาคม 2542 

       จากการสังเกตการณ์พบว่า  
       1. บ้านพักหลังที่ 1 สภาพอาคารยังอยู่ในสภาพที่ใช้งานได้มี
เพียงการช ารุดของประตูเท่านั้นและใช้เป็นที่เก็บพัสดุตู้เอกสารท า
ให้มีสภาพที่รกรุงรัง แต่สภาพห้องยังปกติมีจ านวน 2 ห้องนอน 
หนึ่งห้องโถง 
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   หลังจากนั้นไม่มีผู้อยู่อาศัย กองช่างจึงขอใช้เป็นที่เก็บ
พัสดุ เมื่อวันที่ 26 สิงหาคม 2552 
   บ้านพักหลังที่ 2 หัวหน้าส่วนการคลังและหัวหน้า
ส านักปลัดเข้าพักอาศัย ตั้งแต่วันที่ 21 มกราคม 2541 – 
2549 ปัจจุบันไม่มีผู้อาศัย 
    โดยอาคารบ้านพักมีสภาพเสื่อมโทรมไม่เหมาะแก่
การพักอาศัยไม่คุ้มค่าแก่การซ่อมแซม และได้มีการขอใช้
ประโยชน์เพ่ือเป็นสถานที่เก็บพัสดุครุภัณฑ์เครื่องมือ 
อุปกรณ์และเอกสารของกองช่างและผู้บริหารมีนโยบาย
ให้ปรับปรุงอาคาร บ้านพักเปลี่ยนสภาพการใช้ประโยชน์ 
เป็นสถานที่ปฏิบัติงานของพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเพ่ือ 
ให้บริการด้านสวัสดิการการจ่ายเบี้ยยังชีพ ซึ่ งจะ 
ด าเนินการในปี 2556  
         จากการตรวจสอบเอกสารและการสังเกตการณ์ 
( ณ วันที่ 20 กันยายน 2555) พบว่าตามบันทึกข้อความ
ของกองคลัง อปท. ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2552 เรื่องขอ
อนุญาตใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้านของผู้อ านวยการกอง
คลังได้ขออนุญาตใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน เนื่องจาก 
อาคารบ้านพัก 1 หลัง มีสภาพทรุดโทรมมากจะเข้า
อาศัยต้องมีการปรับปรุงสภาพบ้านประกอบกับกองช่าง
ไม่มีสถานที่เก็บ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ 
จึงต้องมีการขอเบิกค่าเช่าบ้านจากค าชี้แจงดังกล่าวเห็น
ได้ว่ามีการเก็บวัสดุของกองช่างอยู่ก่อนการขออนุมัติ
และบ้านพักอีกหนึ่งหลังที่ชี้แจงว่าไม่มีผู้อาศัยตั้งแต่ปี 
2549 ยังมีผู้อาศัยอยู ่

       2. บ้านพักหลังที่ 2 สภาพอาคารอยู่ในสภาพที่ใช้การได้มีของ
ใช้ในบ้านของนางสาว ก รอการขนย้ายออก  
      ปัจจุบันมีผู้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านและค่าเช่า ชื้อ 2 ราย คือ 
ปลัดอปท. เบิกค่าเช่าซื้อและผู้อ านวยการกองคลังเบิกค่าเช่าบ้าน        
       ซึ่งตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพัก
อาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. 2551 ข้อ 6 ก าหนดว่ากรณีที่
พักของทางราชการว่างลง แต่มีสภาพช ารุดทรุดโทรมไม่ปลอดภัย
ต่อชีวิตร่างกายและทรัพย์สินของผู้เข้าอาศัยอันเป็นเหตุให้ไม่
สามารถเข้าอยู่อาศัยได้ ผู้มีอ านาจจัดที่พักไม่ต้องจัดให้ข้าราชการ
เข้าพัก จนกว่าจะซ่อมแซมแล้วเสร็จ และให้ผู้มีอ านาจจัดที่พักให้
ข้าราชการเข้าพักอาศัยต่อไป ดังนั้นกรณี บ้านพักทั้ง 2 หลัง จาก
การสังเกตการณ์ยังอยู่ในสภาพที่สามารถซ่อมแซมได้  หากมีการ
ปรับปรุง ตามนโยบายของผู้บริหาร นอกจากเป็นการใช้ประโยชน์
ของทรัพย์สิ น ไม่ เ ป็นไปตามวัตถุประสงค์แล้ วอาจต้อง ใช้
งบประมาณในการปรับปรุงเป็นส านักงานสูงกว่าการซ่อมแซม
อาคารสู่สภาพพร้อมใช้งาน เนื่องจากมีการช ารุดเฉพาะประตูใน
บ้านพักหลังที่ 1 และบ้านพักหลังที่ 2 อยู่ในสภาพปกติ เห็นควรสั่ง
การให้มีคณะกรรมการตรวจสอบ การปรับปรุงอาคารบ้านพักให้
อยู่ในสภาพที่ สามารถเข้าอาศัยได้และจัดให้ข้าราชการเข้าพัก 
อาศัย ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพัก
อาศัยในท่ีพักของทางราชการ พ.ศ. 2551 ต่อไป 

4. การเบิกค่าเช่าซื้อบ้าน ซึ่งรับราชการครั้งแรกท้องที่
อ าเภอ ก.  
   ต่อมาได้รับค าสั่งให้ย้ายไปปฏิบัติราชการประจ า
ท้องถิ่นท่ีอ าเภอ ข. และท้องที่อ าเภอ ค. จังหวัด และได้
ใช้สิทธิเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านในท้องที่ ต าบล ค 
 

      กรณีดังกล่าวได้น าค่าผ่อนช าระเงินกู้ดังกล่าว มาเบิกค่าเช่า
บ้าน เป็นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
เช่าบ้านของ ข้าราชการ พ.ศ.2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2551 ข้อ 14  
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    ต่อมาได้กู้ยืมเงินร่วมกับคู่สมรสเพ่ือปลูกสร้างบ้านใน
พ้ืนที่อ าเภอ ง. จังหวัดเดียวกัน ซึ่งไม่ใช่เป็นท้องที่ที่เคย
ได้ รั บค า สั่ ง ให้ ไปประจ า ส านั ก งานตามระ เบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเช่าบ้านของข้าราชการ 
พ.ศ.2548 ข้อ 4 วรรคห้า 

       สาเหตุเกิดจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบมีความเข้าใจว่ามีสิทธิ
เบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่อ าเภอ ค. แล้วสามารถน าค่าเช่าบ้านใน
ท้องที่อ่ืนมาเบิกได้  
        ให้ เรียกเงินคืนคลังให้แล้วเสร็จโดยเร็ว และให้ ก าชับ
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปฏิบัติตามระเบียบ ดังกล่าวโดยเคร่งครัดใน
โอกาสต่อไปและขอให้ผู้บังคับบัญชาทุกล าดับชั้น ตลอดจน
ผู้บริหาร ติดตามดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
อย่างใกล้ชิด อย่าให้เกิดข้อบกพร่องเช่นนี้อีก 

5. สัญญาซื้อขายที่ดินต่ ากว่าสัญญากู้เงินกับธนาคารโดย
ไม่มีหนังสือรับรองของธนาคาร ว่าหากมีการกู้ตามวงเงิน
ในสัญญาซื้อขายที่ดิน ดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระ
เป็นรายเดือนๆ ละเท่าใด ตามหลักเกณฑ์และวิธี
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น ข้อ 2,3,4 ที่ก าหนดว่า ผู้มีสิทธิ์เบิกค่าเช่าบ้าน
ต้องน าหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่าหากมีการกู้ 
เงินตามวงเงินในสัญญาดังกล่าวจะต้องมีการผ่อนช าระ
เป็นรายเดือนเท่าใด 

     เป็นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่า
เช่าบ้านของ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไข 
เพ่ิมเติม ข้อ 3 และ 7  
      ให้ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน และคณะกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง เร่งด าเนินการปฏิบัติให้เป็นไปตามหนังสือที่ มท 
0808.2/ว296 โดยเร็ว หากเกิดความเสียหายแก่ทางราชการให้
เรียกเงิน คืนคลัง อปท. โดยเร็ว 

6. เบิกค่าเช่าบ้านโดยมีเคหะสถานเป็นกรรมสิทธิ์ของ
ตนเองโดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน  
    เนื่องจากวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2554 ได้รับโอนบ้าน
พร้อมที่ดิน ต่อมาวันที่ 16 ธันวาคม 2552 ได้น าบ้าน
พร้อมที่ดินดังกล่าวไปจ านองกับ ธกส. โดยผ่อนช าระ
เป็นรายเดือน ๆ ละ 8,300 บาท และใช้สิทธิเบิกค่าเช่า
บ้านเดือนละ 3,500 บาท จึงท าให้เบิกเงินไม่ถูกต้อง 

        เป็นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่า
เช่าบ้านของข้าราชการส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 6 และข้อ 7  
         ขอให้ระงับการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านรายดังกล่าวและให้
ด าเนินการเรียกเงิน คืนคลัง อปท. โดยเร็ว 

7. การท าสัญญาเช่าบ้านในอัตราค่าเช่าเดือนละ 2,500 
บาท โดยใช้สิทธิเบิกในอัตรา 1,250 บาท และเบิกเดือน
ละ 1,600 บาท จากการตรวจสอบเป็นการพักของคู่
สมรสไม่สามารถใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้ตามระเบียบฯ 
ได้น าเงินค่าเช่าบ้านที่เบิกจ่ายไม่ถูกต้อง 

 

        การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการ พบว่าไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
       สั่งก าชับเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องศึกษาระเบียบให้เข้าใจถ่องแท้
ก่อนการเบิกจ่ายและผู้บังคบับัญชาควรตรวจสอบและให้ค าแนะน า 
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จ านวน 42,350 บาง ส่งคืนคลังองค์การบริหารส่วน
ต าบล 

   เจ้าหน้าที่เพ่ือให้ปฏิบัติตามระเบียบที่ก าหนด หากไม่เข้าใจใน
ระเบียบปฏิบัติควรหารือหน่วยก ากับดูแลก่อนการปฏิบัติเพ่ือ
ป้องกันมิให้เกิดกรณีเช่นนี้อีก 

8. การเบิกค่าเช่าบ้าน ไม่ได้พักอาศัยอยู่จริงตามสัญญา
เช่าบ้าน ท าให้ข้าราชการผู้นั้นไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
ตามระเบียบฯ ข้อ 12 

    การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการ พบว่าไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กรณีดังกล่าวอยู่ระหว่าง
การตรวจสอบ เฉพาะเรื่องจะรายงานให้ทราบต่อไป  

9. ตรวจสอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน ซึ่งขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
รวมเป็นเงิน 132,032 บาท และ คู่สมรส ซึ่งรับราชการ
ในท้องที่เดียวกัน ได้ร่วมกันกู้เงินวงเงินกู้ 1,524,000 
บาท แต่ไม่ได้เปลี่ยนสิทธิจากการเช่าบ้านเป็นสิทธิการ
เช่าซื้อเพ่ือช าระราคาบ้านหลังที่กู้เงินเพ่ือปลูกสร้างและ
ยังขอเบิกค่าเช่าบ้านหลังดังกล่าว  ส่วนคู่สมรสน า 
หลักฐานการช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านหลัง ดังกล่าว 
ไปขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อบ้านจากอปท. รวมเป็นเงิน 
101,632 บาท ระหว่าง การตรวจสอบได้ส่งเงินคืนคลัง 
เป็นเงิน 97,732 บาท คงค้างเป็นเงิน 3,900 บาท 

        เป็นการปฏิบัติไม่ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 8 ที ่
ก าหนดว่า ถ้าข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสรับราชการใน
ท้องที่เดียวกัน และต่างก็มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการระเบียบ
ให้เบิกจ่ายได้ เฉพาะคนใดคนหนึ่ง และข้อ 14 ในกรณีที่ 
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านได้ผ่อนช าระ
เงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่นั้น เพ่ืออยู่อาศัยจริงในบ้านหลัง
นั้นให้น าหลักฐานการช าระเงินกูดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้าน ได้ไม่
เกินจ านวนเงินที่ก าหนด 
        ให้เรียกเงินที่เบิกจ่ายไม่ถูกต้องจ านวน 3,900 บาทส่งคืน
คลัง อปท. โดยเร็วและให้ตรวจสอบข้อเท็จจริงกรณีดังกล่าว หาก
พบว่าเป็นการกระท าทีม่ีเจตนาฝ่าฝืนระเบียบขอให้ด าเนินการตาม
กฎหมายและพิจารณาโทษทางวินัยต่อไป 

10. จากการตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านพนักงาน 
อบต. ตามแบบขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
จ านวน 10 ราย  
      1. คณะกรรมการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
ใช้แบบไม่ถูกต้องหรือกรอกแบบไม่ครบถ้วนตามแบบ
แนบท้ายหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 
296 ลงวันที่ 25 มกราคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิ ธี การ เกี่ ยวกับการ เบิกจ่ าย เงินค่ า เช่ าบ้ านขอ ง
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

        เป็นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง มหาดไทย ดังกล่าว 
ข้อ 14 (5) และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ข้อ ก การยื่นขอเบิก
เงิน (2) ซึ่งก าหนดว่า “การยื่นแบบ 6005 ให้ยื่นต่อผู้รับรองการใช้
สิทธิข้อ 3 พร้อมสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้
เพ่ือช าระราคาบ้านและหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง  
        ในกรณีการยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้ เพ่ือช าระราคา
บ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้านสัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน 
หรือสัญญาปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณีเป็นหลักฐานประกอบด้วย 
และหากวงเงินในสัญญาดังกล่าวต่ ากว่าสัญญาเงินกู้ 

 



 32 

 

ข้อบกพร่องที่ตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

      2. ผู้ขอเบิกค่าเช่าซื้อแนบส าเนาเอกสารประกอบ 
การขอเบิกไม่ครบถ้วนตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย
ดังกล่าวและหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่  กค 
0409.5/ว 19 ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2547 เรื่องแนว 
ทางการปฏิบัติเกี่ยวกับหลักฐานการช าระราคาบ้านและ 
ที่ดินเพ่ือการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ ดังนี้       
    - ไม่มีส าเนาสัญญาซื้อขายที่ดินสัญญาซื้อขายบ้าน
พร้อมที่ดินสัญญาให้ที่ผู้เบิกได้รับโอนกรรมสิทธิ์ในที่ดิน
ซึ่งได้จดทะเบียนที่ส านักงานที่ดิน  
     - ไม่ มี ส า เ น า โฉนดที่ ดิ น  นส . 3 หรื อ  นส . 3ก   
     - ไม่มีหลักฐานสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน กรณีที่มี
ที่ดินแล้วและได้กู้ยืมเงินจากธนาคารเพ่ือปลูกสร้างบ้าน    
     - ไม่มีส าเนาการสมรสหรือส าเนาบัตรประชาชนใน
กรณีที่มีการกู้ยืมเงินร่วมกับบุคคล อ่ืน ท าให้ไม่สามารถ
ตรวจสอบได้ว่าผู้ขอเบิกค่า เช่าบ้าน/เช่าซื้อ ท าสัญญากู้
เงินกับสถาบันการเงินสูงกว่าสัญญาซื้อขายบ้านพร้อม
ที่ดิน 

    ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบัน
การเงินรับรองว่า หากมีการกู้เงินตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว 
จะต้องผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด  

     ซึ่งอาจท าให้ราชการเสียหายกรณีผู้ใช้สิทธิ เบิกเงินค่าเช่าบ้าน/
เช่าซื้อตามวงเงินกู้จากสถาบันการเงินที่สูงกว่าความเป็นจริง  
    สั่ ง การ ให้ เ จ้ าหน้ าที่ ที่ เ กี่ ย วข้ อ งตรวจสอบขอเอกสาร
ประกอบการเบิกค่าเช่าบ้านให้ถูกต้อง และจัดท าทะเบียนคุมการ
เบิกค่าเช่าบ้าน/ค่าเช่า ซื้อให้เป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ทีเ่กี่ยวข้องโดยเคร่งครัดต่อไป  
     ตามข้อ 2 ให้ตรวจสอบการเบิกค่าเช่าบ้านของผู้เบิกแต่ละราย
ว่ามีสิทธิเบิกเป็นจ านวน เท่าใด หากมีการเบิกเกินระเบียบที่
ก าหนดให้เรียกเงินจ านวนดังกล่าวคืนคลัง และส่งส าเนาหลักฐาน
การคืนเงินให้ สตง. ตรวจสอบต่อไป 

11. การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านโดยไม่มีหลักฐานการจ่าย
เพ่ือประกอบการตรวจสอบ เนื่องมิได้ช าระค่าเช่าซื้อใน
เดือนดังกล่าว จึงท าให้ไม่มีหลักฐานการจ่ายประกอบ
ฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

      เป็นการไม่ปฏิบัติระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับ
เงิน การจ่ายเงิน การ ฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน
ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ข้อ 73 ที่ก าหนดว่าการเบิกจ่ายให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุก
รายการจะต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้ เ พ่ือประโยชน์ ในการ 
ตรวจสอบประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/
ว 296 ลงวันที่ 25 มกราคม 2550 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการ 
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ข้อ 
6 ที่ก าหนดว่า ให้ยื่นขอเบิกค่าเช่าบ้านประจ าเดือนตามแบบขอ
เบิกค่า เช่าบ้าน (แบบ 6006) พร้อมหลักฐานการช าระเงิน  
       ขอให้เรียกเงินคืนและด าเนินการทางวินัยกับผู้ที่เกี่ยวข้อง
ตามควรแก่กรณี 
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12. อบต. มีบ้านพักข้าราชการ 1 หลัง ซึ่ง ปลัด อบต.
เป็นผู้พักอาศัย จนเมื่อวันที่ 5 มกราคม 2555 ปลัดได้
โอน (ย้าย) ไปสังกัดอ่ืน บ้านพักพนักงานจึงว่างลง อบต.
มิได้จัดให้ผู้อ านวยการกองคลัง ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิได้รับค่า
เช่า บ้านในขณะนั้นเข้าพักในบ้านพักข้าราชการ แต่ 
กลับจัดให้ผู้ ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเนื่องจากรับ 
ราชการครั้งแรกที่ อบต. เข้าพักในบ้านพักแทน โดยให้
เหตุผลว่าผู้อ านวยการกองคลังแจ้งความประสงค์ไม่ขอ
เข้าพักในบ้านพักของ อบต. เนื่องจากเกรงว่าจะไม่
ปลอดภัยและต้องดูแลมารดาซึ่งชราภาพ 

    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 ข้อ 6 ที่ก าหนดใจความส าคัญว่า 
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ ใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ า 
ส านักงานในต่างท้องที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน เว้น แต่ผู้นั้น (1) 
อปท.ได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 
ม 0808.2/ว 954 ลงวันที่ 21 มีนาคม 2550 เรื่องหลักเกณฑ์และ 
วิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักของ 
อปท. ก าหนดใจความส าคัญไว้ว่าที่พักของ อปท.ซึ่งจะก าหนดให้
เป็นที่พัก ส าหรับข้าราชการส่วนท้องถิ่นระดับใดให้พิจารณาตาม
ความจ าเป็นเหมาะสม รวมทั้งประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ
และสามารถปรับเปลี่ยนได้การจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพัก
อาศัยในท่ีพักของ อปท.ให้เป็นไปตาม หลักเกณฑ์ดังนี้  
       (1) เมื่อได้จัดที่พักให้แก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ด ารง
ต าแหน่งระดับ 7 ขึ้นไป หรือ เทียบเท่าแล้ว ผู้นั้นต้องพักอาศัยไม่
ว่าจะเป็นผู้มี สิทธิได้รับค่าเช่าบ้านหรือไม่  
        (2) ที่พักนอกจากตาม (1) ให้จัดให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้
ด ารงต าแหน่งระดับ 6 ลงมา หรือ เทียบเท่า และเป็นผู้มีสิทธิได้รับ
ค่าเช่าบ้านเข้าพักอาศัยไม่ว่าข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นก าลังใช้ 
สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านอยู่หรือไม่ก็ตาม  
        ตามหลักเกณฑ์ข้างต้น อบต. จึงต้องจัดให้ผู้อ านวยการกอง
คลัง เ ข้าพักในบ้านพัก ข้าราชการ แต่อบต .กลับจัดให้ผู้ไม่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านพักและผู้อ านวยการกองคลังเบิกค่าเช่าบ้านได้
ตามปกติท าให้สูญเสียเงินงบประมาณทั้ง ที่สามารถประหยัดได้การ
ใช้ดุลพินิจในการจัด ข้าราชการเข้าพักในบ้านพนักของ อบต. ควร 
ค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญเพ่ือให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของการสร้างบ้านพักพนักงานและเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ ดังกล่าวข้างต้น ดังนั้น เมื่อผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านไม่
ประสงค์เข้าพักในบ้านพักที่ทางราชการจัดให้ย่อมไม่มีสิทธิเบิกค่า
เช่าบ้านได้ ขอให้เรียกเงินค่าเช่าบ้านคืนจากผู้อ านวยการ กองคลัง 
นับจากเดือนที่บ้านพักข้าราชการของ อบต.ว่างลงจนถึงปัจจุบัน 
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