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ค าน า 

 
แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ขององค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือใช้

ในการป้องกันและระงับเหตุอัคคีภัยที่เกิดขึ้นในบริเวณบ้านเรือนของประชาชน สถานที่ราชการและพ้ืนที่ที่
รับผิดชอบ โดยมีการก าหนดบทบาทหน้าที่เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องในการปฏิบัติการป้องกันและระงับอัคคีภัยอย่างชัดเจน โดยการปฏิบัติตามแผนดังกล่าว แบ่งออกเป็น     
๓ ระยะ คือ 

1.การปฏิบัติก่อนเกิดอัคคีภัย เป็นการด าเนินการต่าง ๆ เพ่ือป้องกันและเตรียมการเผชิญ
เหตุการณ์อัคคีภัยไว้ล่วงหน้า โดยก าหนดให้มีการตรวจตราระบบความปลอดภัย การฝึกอบรมให้ความรู้
เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย การฝึกซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
การเตรียมความพร้อมส าหรับการอพยพ และการเตรียมความพร้อมเพ่ือสนับสนุนการดับเพลิง 

2.การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย เป็นการด าเนินการต่าง ๆ เพ่ือให้การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย
เป็นไปอย่างมีระบบ มกีารก าหนดแนวปฏิบัติอย่างชัดเจน 

3.การปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย เป็นการด าเนินการเพ่ือบรรเทาทุกข์ผู้ได้รับผลกระทบจาก
อัคคีภัยให้สามารถกลับมาด ารงชีวิตได้ตามสภาพปกติโดยเร็วที่สุด 

ทั้งนี้ หากเจ้าหน้าที่และประชาชนได้ถือปฏิบัติตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยฉบับนี้
อย่างเคร่งครัด จะสามารถป้องกันการสูญเสียอันจะเกิดแก่ชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและองค์การบริหาร
ส่วนต าบลโนนกอก ได้เป็นอย่างมาก 

 
     
 

               (  นายศุภกรณ์  วังสระ  ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก 

                                                                        3 มกราคม  2567 
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๒. ข้อมูลทั่วไป 
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3) แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

๕.2  การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย  

ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นท่ีบ้านเรือนประชาชน 
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนการดับเพลิง  
2) แผนการอพยพหนีไฟ 

๕.3  การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย  

ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นท่ีบ้านเรือนประชาชน 
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนบรรเทาทุกข์  
2) แผนการฟ้ืนฟูบูรณะ 

 

 



สารบัญ (ตอ่) 

๖. อัตราก าลังบุคลากร 

 ๖.๑ เจ้าหน้าที่ภายใน 
 ๖.๒ เจ้าหน้าที่ภายนอก 

๗. การแบ่งมอบภารกิจ 

 ๗.๑ ก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
 ๗.๒ ข้อพึงปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ทุกคน 

๘. จุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพื้นที่ 

๙. การติดต่อสื่อสาร 

๑๐. การรายงาน 

๑๑. ภาคผนวก 

 ภาคผนวก ก แบบส ารวจความเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพ้ืนที่ 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของ องค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก 

ประจ าปี พ.ศ. ๒๕67 
************************************************************* 

 
 
อ้างถึง 

1.  พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
  2 . แผนปฏิบัติการในป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่ วนต าบลโนนกอก                 
พ.ศ. 2564 - 2570 
 3.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2553 

4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
พ.ศ.2541 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่2 และ 3) พ.ศ.2543 

5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามหน้าที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566  
 6. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน       
พ.ศ.2562    

1. ความส าคัญของปัญหา 

อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติที่เกิดขึ้นบ่อยครั้ง ส่วนมากมีสาเหตุมาจากความประมาทขาดความ
ระมัดระวังหรือพลั้งเผลอ ท าให้ส่งผลต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของรัฐ และประชาชน รวมทั้งสร้าง
ความสูญเสียด้านเศรษฐกิจในภาพรวมของประเทศอย่างมากมายมหาศาล  

องค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก ตั้งอยู่ที่  222 บ้านเปือย หมู่ที่  4 ต าบลโนนกอก      
อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ มีข้าราชการ พนักงาน พนักงานจ้าง และมีผู้มาติดต่อราชการ ตลอดจนมี
วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ในส านักงานและเอกสารต่างๆ ซึ่งเป็นแหล่งเชื้อเพลิงอย่างดี หากไม่มีการตรวจ
ตราอย่างระมัดระวัง อาจเป็นสาเหตุที่ท าให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย  

ดังนั้น เพ่ือเป็นการเตรียมการรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดเพลิงไหม้ และป้องกันมิให้เกิดอัคคีภัย 
ตลอดจนเป็นแนวทางในการเตรียมความพร้อมในการป้องกันและลดความเสี่ยงต่ออัคคีภัยที่อาจจะเกิดขึ้น   
หรือหากเกิดขึ้นแล้วสามารถระงับได้อย่างรวดเร็ว องค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก จึงได้จัดท าแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก พร้อมทั้งจัดให้มีการฝึกซ้อมแผนการระงับอัคคีภัย  
และการอพยพหนีไฟ ตามความเหมาะสม เพ่ือให้เจ้าหน้าที่  ตลอดจนประชาชนได้มีความรู้ความเข้าใจ        
เกิดความตระหนักถึงอันตรายที่เกิดจากอัคคีภัย ตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนได้อย่างมีประสิทธิภาพ
เมื่อเกิดอัคคีภัย 

 

 

 

 

 



๒. ข้อมูลทั่วไป 

 ๒.๑ สภาพทั่วไป 

2.๑.๑ ที่ตั้งและอาณาเขต 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก ตั้งอยู่ที่  222 บ้านเปือย หมู่ที่  4 ต าบลโนนกอก      

อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ มีพ้ืนที่ประมาณ 80 ตารางกิโลเมตร หรือประมาณ 50,000 ไร่           
มีอาณาเขตติดต่อกับพ้ืนที่ต่างๆ ดังนี้ 

        ทิศเหนือ  ติดต่อกับ ต าบลบ้านบัว อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ 
  

        ทิศใต้  ติดต่อกับ ต าบลบ้านเดื่อ อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ 
  

        ทิศตะวันออก ติดต่อกับ ต าบลสระโพนทอง อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ 
   และต าบลซับสีทอง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 
        ทิศตะวันตก ติดต่อกับต าบลหนองข่า อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ 

  
2.1.2 เขตการปกครอง 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก แบ่งเขตการปกครองออกเป็น 10 หมู่บ้าน ได้แก่ 
 บ้านเมืองกลาง  หมู่ที่ 1 
 บ้านนกเจ่า หมู่ที่ 2 
 บ้านโสกเชือก หมู่ที ่3 
 บ้านเปือย หมู่ที่ 4 
 บ้านโนนเห็ดไคล หมู่ที่ 5 
 บ้านสระ  หมู่ที่ 6 
 บ้านสระ  หมู่ที่ 7 
 บ้านสระ  หมู่ที่ 8 
 บ้านโนนสุขสันต์ หมู่ที่ 9 
      บ้านสระ  หมู่ที่ 10 
2.1.3 ประชากร ศาสนา 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก มีจ านวนประชากรทั้งสิ้น 10,400 คน 
จ าแนกเป็น เพศชาย 4,547 คน     เพศหญิง 5,176 คน 
จ านวนเด็ก (อายุ 0-17 ปี) เด็กชาย 1,083 คน เด็กหญิง 1,022 คน 
จ านวนผู้สูงอายุ (อายุ 60 ปี ขึ้นไป) เพศชาย 673 คน เพศหญิง 782 คน 
จ านวนผู้พิการ    เพศชาย 281 คน เพศหญิง 220 คน 
จ านวนสตรีมีครรภ์ - คน  
จ านวนผู้ป่วยติดเตียง 18 คน  
จ านวนครัวเรือน. 2,622 ครัวเรือน 
จ านวนประชากรแฝง* ประมาณ - คน 
ส่วนใหญ่นับถือศาสนา  พุทธ ร้อยละ 100  
ข้อมูล ณ วันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2564 
(ที่มา : ข้อมูลทะเบียนราษฎร์ขององค์การบริหารส่วนต าบลโนนกอก) 

  



๒.๒ สภาพทางเศรษฐกิจ 
การประกอบอาชีพ 
         ประชากรส่วนใหญ่ของ องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก ประกอบอาชีพ 

เกษตรกร เนื่องจากสภาพทางภูมิศาสตร์ที่เหมาะสมกับการเพาะปลูกและการเลี้ยงสัตว์ เฉลี่ยรายได้ประชากร
ต่อหัว/ปี ประมาณ 20,000 บาท   
๒.๓ สภาพทางสังคม 
  การศึกษา 
   โรงเรียนประถมศึกษา ...............5........... แห่ง 
   โรงเรียนมัธยมศึกษา ...............1........... แห่ง 
   โรงเรียนเอกชน  ...............1........... แห่ง 
   ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ...............1............ แห่ง 
  สถาบันและองค์กรทางศาสนา 
   วัด / ส านักสงฆ์  ................10....... แห่ง 
   มัสยิด / บาลาย  .................-.......... แห่ง 
   ส่วนราชการอ่ืนที่ตั้งในพ้ืนที่...............-.......... แห่ง 
  สาขาสาธารณสุข 
   โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพ.................1......... แห่ง 
 ๒.๔ การบริการพื้นฐาน 
  การคมนาคม 

         องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก มีเส้นทางคมนาคมที่ส าคัญสามารถเดินทาง
ติดต่อกันระหว่างและอ าเภอต่างๆ ได้อย่างรวดเร็ว โดยสามารถเดินทางได้ทางรถยนต์ บนถนนทางหลวง
หมายเลข 2037 เกษตรสมบูรณ์-หนองบัวแดง 
  การไฟฟ้า  

มีไฟฟ้าเข้าถึงทุกหมู่บ้าน / ชุมชน  
  แหล่งน้ าธรรมชาติ  

องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก มีลักษณะภูมิประเทศโดยทั่วไปเป็นพ้ืนที่
ราบติดเชิงเขา มีล าห้วยที่ส าคัญ ได้แก่ล าห้วยหามแห ล าหวยยาง ไหลผ่านพ้ืนที่การเกษตร และ พ้ืนที่ชุมชน 
ของ ม.2 ม.3 .ม4 ม.5 ม.6 ม.7 ม.8 ม.10 ประกอบกับ มีอ่างเก็บน้ าที่ที่ส าคัญในพ้ืนที่ ได้แก่ อ่างเก็บน้ า
ชลประทาน บ้านเมืองกลาง อ่างเก็บน้ าท่ากกจั่น บ้านเปือย อ่างเก็บน้ าเหล่าเครือซูด บ้านโนนเห็ดไคล       
และอ่างเก็บน้ าโสกเดือนห้า บ้านสระ 

 ๒.๕ หน่วยปฏิบัติการร่วม 

  (๑) องค์กรปฏิบัติ ได้แก่ 
   1. องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก 
   2. ชมรมก านันผู้ใหญ่บ้านต าบลโนนกอก 
   3. ศูนย์ อปพร.อบต.โนนกอก 
   4. ศูนย์ปฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉิน อบต.โนนกอก 
  (๒) องค์กรสนับสนุน ได้แก่ 
   1. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลโนนกอก 
   2. สถานีต าตรวจภูธรบ้านเดื่อ 

 



๓. วัตถุประสงค์ 

๓.1 เพ่ือป้องกันการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนในพ้ืนที่รวมทั้งลดผลกระทบจากการเกิดอัคคีภัย 
๓.2 เพ่ือให้ประชาชนเกิดความตระหนักและมีความพร้อมสามารถระงับเหตุ รวมทั้งช่วยเหลือตนเองได้

อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย 
๓.3 เพื่อก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องไว้ให้พร้อมต่อการปฏิบัติงาน

ในระยะก่อนเกิดภัย ขณะเกิดภัย และภายหลังที่ภัยได้ผ่านพ้นไปแล้ว 
๓.4 เพ่ือเตรียมการป้องกันและประสานการปฏิบัติงานระหว่างหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งหน่วยปฏิบัติหลัก

และหน่วยสนับสนุน ให้สามารถด าเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหาการเกิดอัคคีภัยได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

๔.ขั้นตอนการปฏิบัติ แบ่งเป็น 3 ขั้นตอน ดังนี้ 

๔.1  การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ คือ  

ก. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน 
ข. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนการตรวจตรา 
2) แผนการอบรม  
3) แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

๔.2  การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย  

ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นท่ีบ้านเรือนประชาชน 
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนการดับเพลิง  
2) แผนการอพยพหนีไฟ 

๔.3  การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย  

ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นท่ีบ้านเรือนประชาชน 
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนบรรเทาทุกข์  
2) แผนการฟ้ืนฟูบูรณะ 

๕. รายละเอียดการปฏิบัติ 

๕.1  การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 

ก. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน 

1)  องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก เตรียมก าลังเจ้าหน้าที่ ยานพาหนะ เครื่องมือ
เครื่องใช้ และทดสอบประสิทธิภาพการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบ ารุงและ
ตรวจตราปั๊มน้ า สายท่อน้ า และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ   
โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดและเปลี่ยนน้ ายาตามวาระและอายุ
ของน้ ายานั้น และต้องติดตั้งในที่เห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีสิ่งกีดขวาง 

2)  ก าหนดแนวทางปฏิบัติงานด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัย พร้อมทั้งวางแผนโครงการซักซ้อม
ความเข้าใจในการปฏิบัติงานตามแผน และการปฏิบัติด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัยร่วมกับหน่วยงาน
อาสาสมัครและประชาชนในแต่ละชุมชนเพื่อความพร้อมในการเผชิญเหตุฉุกเฉินได้ตลอดเวลา 



๓) ส ารวจและจัดท าบัญชีข้อมูลทั่วไป ข้อมูลสภาพพ้ืนที่เสี่ยงภัย สถานประกอบการ สถานบริการ
ในเขตชุมชนที่มีความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย ข้อมูลแหล่งน้ าภาชนะ เก็บกักน้ า และข้อมูลเครื่องมือเครื่องใช้
ในการป้องกันและแก้ไขปัญหา เช่น รถยนต์บรรทุกน้ า รถยนต์ดับเพลิง เครื่องดับเพลิง เครื่องสูบน้ า ทั้งของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการและเอกชนในพ้ืนที่ เพ่ือจัดท าเป็นฐานข้อมูลส าหรับใช้ประโยชน์
ในการวางแผนป้องกันและแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน (ภาคผนวก ก.) 

๔) จัดหา ซ่อมแซมหรือปรับปรุงแหล่งน้ า ภาชนะเก็บน้ า ส าหรับป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ตลอดจนการจัดหารถยนต์บรรทุกน้ า รถดับเพลิง เครื่องดับเพลิงแบบหาบหาม และอุปกรณ์กู้ชีพกู้ภัยให้กับ
ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ทีมกู้ภัย (One Tambom One Search 
and Rescue Team: OTOS) ใช้ปฏิบัติหน้าที่ 

๕) เสริมสร้างความรู้และความตระหนักแก่ประชาชน นักเรียน นักศึกษา และเยาวชน เกี่ยวกับ
วิธีการป้องกันและปฏิบัติตนให้ปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย พร้อมทั้งจัดตั้งและฝึกอบรมอาสาสมัครเพ่ือช่วยเหลือ
งานเจ้าหน้าที่ เช่น อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) อาสาสมัครกู้ชีพกู้ภัย 

๖) ตั้งงบประมาณรายจ่าย งบกลาง ประเภทเงินส ารองจ่ายให้เพียงพอต่อการเผชิญเหตุสาธารณภัย
ที่อาจจะเกิดขึ้น และน าเงินส ารองจ่ายดังกล่าวไปใช้จ่ายในกรณีฉุกเฉิน เพ่ือบรรเทาปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน
ที่ประสบสาธารณภัยเป็นล าดับแรก 

๗) ประสานกับส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการ
จัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย และแผนการแจกจ่ายน้ าในพ้ืนที่เสี่ยงภัย โดยบูรณาการเครื่องมือเครื่องใช้ 
บุคลากร และวิธีการปฏิบัติกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง จัดให้มีการซักซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยหรือไฟป่า
ที่ได้จัดท าไว้แล้วตามความจ าเป็นและสมควร เพ่ือให้เกิดทักษะและความคล่องตัวในการปฏิบัติ และมอบหมายให้
ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก เตรียมความพร้อมในการ
ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยได้อย่างทันท่วงที โดยการให้มีอาสาสมัครเตือนภัยประจ าชุมชน “มิสเตอร์เตือน
ภัย” เพ่ือติดตามสอดส่องที่ท าให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย แล้วจัดหาเครื่องหมายอาณัติสัญญาณแจ้งเตือนภัย รวมทั้ง
อุปกรณ์ดับเพลิงให้พร้อมและเพียงพอแก่การระงับเหตุ พร้อมจะด าเนินการจัดตั้งทีมกู้ภัยไว้เป็นหน่วยเผชิญเหตุ
เบื้องต้น 

๘) จัดท าแนวป้องกันไฟป่า และจัดบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันไฟป่าตามที่
เห็นสมควร 

๙) ประสานกับหน่วยงานสาธารณสุขเพื่อเตรียมความพร้อมด้านบุคลากร อุปกรณ์ เวชภัณฑ์
ทางการแพทย์ โรงพยาล เพ่ือรองรับผู้บาดเจ็บและเส้นทางล าเลียงผู้บาดเจ็บส่งโรงพยาบาลได้อย่างรวดเร็ว
และทันท่วงท ี

๑๐) ประชาสัมพันธ์การป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยรณรงค์ให้ประชาชนในพื้นที่ได้มีความรู้
ที่ถูกต้องเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนสร้างจิตส านึกให้ทุกคนตระหนักในการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย 

๑๑) จัดระบบการติดต่อสื่อสารที่รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ทันต่อเหตุการณ์ 

ข. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนการตรวจตรา เป็นแผนการเฝ้าระวังป้องกันและส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัย
และความเรียบร้อยของอาคาร ส านักงาน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ โดยด าเนินการ ดังนี้ (ภาคผนวก ข.) 

• จัดให้มีคณะเจ้าหน้าที่ในการด าเนินการตามแผนการตรวจตรา 

• จัดท าแผนการติดตั้งเครื่องมืออุปกรณ์ เช่น ถังดับเพลิงแบบมือถือชนิดผงเคมีแห้ง สัญญาณแจ้ง
เหตุและป้ายเตือน เป็นต้น 



• ส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัยของอาคาร เส้นทางอพยพหนีไฟ เครื่องมืออุปกรณ์
ในการดับเพลิง และอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามที่กฎหมายก าหนด 

• ส ารวจ ตรวจตราความปลอดภัยบริเวณส านักงาน อาคาร สถานที่ วัสดุ ซึ่งอาจเป็น
จุดเริ่มต้นที่ท าให้เป็นสาเหตุการเกิดอัคคีภัย หากพบบริเวณใดเป็นจุดเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยให้รีบแก้ไขหรือ
เพ่ิมความระมัดระวังเป็นพิเศษ 

• ทดสอบประสิทธิภาพการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบ ารุง
และตรวจตราปั๊มน้ า สายท่อน้ า และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดและเปลี่ยนน้ ายาตามวาระและอายุ
ของน้ ายานั้น และต้องติดตั้งในที่เห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีสิ่งกีดขวาง 

• จัดท าป้ายสื่อความหมายปลอดภัย เช่น “ทางหนีไฟ” ต้องเห็นชัดเจนทั้งกลางวันและ
กลางคืน “ทางเข้า” และ “ทางออก” เป็นต้น 

• แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟ และขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนรับทราบ 

• ส ารวจ ตรวจตรา อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า สายไฟ ปลั๊กไฟ ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ใช้งานได้ดี 
ไม่มีเสียหายหรือช ารุด ตลอดจนก าจัดแหล่งสะสมเชื้อเพลิง เช่น กระดาษ และวัสดุอื่น ๆ ที่ติดไฟได้ง่าย เป็นต้น 

• จัดท าผังการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงาน ผู้ดูแลอาคาร หรือห้องเวร
รักษาความปลอดภัย สถานีต ารวจในพื้นที่ และสถานีดับเพลิงใกล้เคียงโดยท าป้ายติดให้เห็นชัดเจนและทั่วถึง 

• จัดท าสัญลักษณ์ของบัญชีทรัพย์สิน ตลอดจนเอกสารส าคัญที่สามารถขนย้ายได้ เมื่อเกิดเหตุ
เพลิงไหม้ โดยเรียงล าดับความส าคัญ เช่น ก าหนดแถบสีแดง หมายถึง มีความส าคัญอันดับ 1 ให้ขนย้ายก่อน 
แถบสีเขียว หมายถึง มีความส าคัญอันดับ 2 ให้ขนย้ายล าดับต่อมา พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงานรับทราบ
และเข้าใจร่วมกัน 

2) แผนการอบรม เป็นแผนการให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และการอพยพ
หนีไฟส าหรับเจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน ดังนี้ 

• การฝึกอบรมให้ความรู้ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทุกคนมีความรู้ ความเข้าใจในเรื่องการดับเพลิง
เบื้องต้น วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่างๆ การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร รวมถึงทราบต าแหน่งที่ตั้ง
เมนสวิทซ์ตัดตอนทางไฟฟ้า (Cut-out) ถังดับเพลิง ภายในหน่วยงานของตนหรือใกล้เคียง และวิธีปฏิบัติในการ
ตัดกระแสไฟฟ้าในกรณีฉุกเฉิน และพร้อมที่จะตัดไฟได้เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขึ้น ทราบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
(Fire Alarm) โดยสัญญาณดังกล่าวจะต้องให้ทุกคนที่อยู่ภายในอาคารได้ยินทั่วถึงกัน ทราบวิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
และการรายงานผู้บังคับบัญชาตลอดจนเรียนรู้วิธีการปฐมพยาบาลและการช่วยเหลือเบื้องต้นในกรณีฉุกเฉิน 

• การฝึกซ้อม ฝึกปฏิบัติโดยการฝึกซ้อมการระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟ ตามความเหมาะสม
อย่างน้อย ปีละ 1 ครั้ง 

3) แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย โดยเน้นความส าคัญของการป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยรณรงค์
ประชาสัมพันธ์ภายในสถานที่ท างาน ให้ทุกคนได้มีความรู้ที่ถูกต้องเกี่ยวกับการป้องกันและระงับ อัคคีภัย 
ตลอดจนสร้างจิตส านึกให้ทุกคนตระหนักในการป้องกันและระงับอัคคีภัย  

  

 

 



 ๕.2 การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย  

ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน 

1) งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก เข้าระงับเหตุ
เมื่อได้รับแจ้งเหตุและผู้บังคับบัญชาอนุมัติ หรือ สั่งการ และร้องขอหน่วยงานในพ้ืนที่ใกล้เคียงกรณีที่ต้องการ
รถดับเพลิงสนับสนุนหากเป็นเหตุที่รุนแรงที่ไม่สามารถระงับเหตุได้ 

2) ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยในพ้ืนที ่

๓) การช่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัยจะด าเนินการตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการตั้งงบประมาณ
เพ่ือการช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลและองค์การบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. ๒๕๔๓ 

๔) ระดมวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ของ องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก ที่มีอยู่
เดิมและได้รับมอบจากส่วนราชการอ่ืน ๆ หรือภาคเอกชนในพ้ืนที่ หรือขอยืมจากภาคเอกชนมาใช้ในการให้
ความช่วยเหลือในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

๕) หากเกิดอัคคีภัยหรือไฟป่า โรคระบาด หรือโรคติดต่ออันสืบเนื่องมาจากอัคคีภัย องค์การ
บริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก จะด าเนินการตามบทบาทอ านาจหน้าที่ที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนการดับเพลิง (ภาคผนวก ค.) 
• การแจ้งเหตุ กรณีเกิดเหตุในเวลาราชการและนอกเวลาราชการ รายละเอียดข้อมูลการ

ติดต่อสื่อสาร ผังการปฏิบัติหน้าที่  
• การดับเพลิงขั้นต้น ผู้พบเหตุการณ์คนแรกท าการดับเพลิงขั้นต้นด้วยถังดับเพลิงแบบมือถือ 

และหากเป็นนอกเวลาราชการ ต้องรู้ต าแหน่งที่ตั้งเมนสวิทซ์ตัดตอนทางไฟฟ้า (Cut-out) ควรรีบตัดไฟลงก่อน 
รีบแจ้งเหตุที่ผู้อยู่เวรยามหรือหน่วยรักษาความปลอดภัย เพ่ือช่วยกันดับเพลิง กรณีไม่สามารถควบคุมเพลิงได้
ให้รีบปิดหน้าต่าง ประตู ในบริเวณที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด ส่งสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ที่ใกล้ที่สุด แล้วแจ้ง
องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก โทรศัพท์ 0-4405-6020 และรายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์  

2) แผนการอพยพหนีไฟ เมื่อเพลิงไหม้ข้ันลุกลาม ให้ด าเนินการ ดังนี้ (ภาคผนวก ง.) 
(๑) ก าหนดให้มี “จุดนัดพบ” หรือ “จุดรวมพล” ที่ปลอดภัยส าหรับการอพยพเจ้าหน้าที่หนีไฟ

ในหน่วยงาน  
 (2) บุคคลที่มีหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ทันที เช่น ผู้ที่ท าหน้าที่ขนย้าย

ทรัพย์สินและเอกสารส าคัญต่างๆ ให้รีบอพยพหนีไฟ เป็นต้น 
(3) ผู้น าทางหนีไฟ จะเป็นผู้น าทางอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่ก าหนดไว้เป็นจุดนัดพบหรือ

จุดรวมพล ห้ามหนีขึ้นข้างบนหากอาคารที่ตั้งไม่มีดาดฟ้า และไม่ควรผ่านด้านที่เกิดเพลิงไหม้ หากมีกลุ่มควัน
ให้คลานต่ า และห้ามใช้ลิฟต์เป็นทางหนีไฟ 

(4) ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ ให้ตรวจสอบยอดพร้อมรายงานต่อผู้บังคับบัญชา หากพบว่ายังอพยพ
หนีไฟออกมาไม่ครบตามจ านวนจริง จะได้ท าการค้นหาเพื่อช่วยชีวิตต่อไป 

(5) หน่วยปฐมพยาบาลท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้น ในกรณีมีผู้เป็นลมบาดเจ็บหรือหมดสติ
ให้รีบน าส่งแพทย์ พยาบาลโดยเร็ว 

(6) ควบคุมไม่ให้ใครกลับเข้าไปในอาคารที่เกิดเพลิงไหม้เก็บสิ่งของส่วนตัวอีก 

 



๕.3 การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย 

ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน 

๑) เร่งส ารวจความเสียหายจากอัคคีภัยทั้งในภาครัฐและเอกชนรวมทั้งปัญหาความเดือดร้อนและ
ความต้องการของประชาชนในด้านต่างๆ เพื่อให้การช่วยเหลือตามอ านาจหน้าที่ โดยด่วน หากงบประมาณ
ไม่เพียงพอให้ขอรับการสนับสนุนจากคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติอ าเภอและจังหวัด 
(ก.ช.ภ.อ. / ก.ช.ภ.จ.) ตามล าดับ 

๒) เฝ้าระวังเรื่องสุขลักษณะและสิ่งแวดล้อมเพื่อเป็นการป้องกันโรคระบาดและโรคติดต่อ
ที่อาจเกิดข้ึนได ้

๓) ให้อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) ในการดูแลรักษาความปลอดภัยในทรัพย์สินของ
ทางราชการ ประชาชน และผู้ประสบภัย มิให้มีการโจรกรรมและลักขโมยในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

๔) เร่งฟ้ืนฟูและส่งเสริมการประกอบอาชีพให้แก่ผู้ประสบภัย โดยประสานงานกับหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องภายในจังหวัด ภาค หรือเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ เพื่อให้ประชาชนมีรายได้จากการประกอบอาชีพและ
เป็นการป้องกันการอพยพเคลื่อนย้ายแรงงานเข้าสู่เมืองใหญ่ 

ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ 

1) แผนการบรรเทาทุกข์  ปฏิบัติต่อเนื่องจากข้ันตอนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ดังนี้ 
• ประสานงานหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น โรงพยาบาล 
• ส ารวจ ประเมินความเสียหาย และรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
• การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และก าหนดจุดนัดพบหรือจุดรวมพลของบุคลากร     

2)  แผนการฟื้นฟูบูรณะ 
• ให้ความช่วยเหลือและปฏิรูปฟ้ืนฟูบูรณะขั้นต้น โดยการจัดตั้ง “หน่วยบรรเทาทุกข์” ร่วมกับ 

“หน่วยระงับภัย” 
         • ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ป่วยจากเหตุเพลิงไหม้ และด าเนินการน าส่งอย่างถูกต้อง 

• ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังท่ีปลอดภัย 
• ส ารวจความเสียหายและความต้องการด้านต่าง ๆ 
• ปฏิบัติการประชาสัมพันธ์เพ่ือเสริมสร้างขวัญและก าลังใจของเจ้าหน้าที่ให้ 

กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
• ปรับปรุงซ่อมแซมแก้ไขความเสียหายให้กลับคืนสูสภาพปกติ 
• รักษาความสงบเรียบร้อยของพ้ืนที่เกิดเหตุ 

๖. อัตราก าลังบุคลากร 

๖.1 เจ้าหน้าที่ภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก โดยแบ่งเป็น 

5.1.1 ข้าราชการ/พนักงานเทศบาล ......21....... อัตรา 
5.1.2 พนักงานจ้าง     ......40...... อัตรา 

๖.2 เจ้าหน้าที่ภายนอกหน่วยงาน ได้แก่ 

 5.2.1 .สมาชิก อปพร.  จ านวน  103  นาย 
5.2.2 ................................... 
5.2.3 ...................................  



๗. การแบ่งมอบภารกิจ มีดังนี้ 

๗.1 ก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ให้มีการก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ต่างๆ ตามที่ระบุไว้ในแผน
ตั้งแต่ขั้นตอนการปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุ และหลังเกิดเหตุ โดยแบ่งชุดเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 
ประกอบด้วย 

1) ผู้บัญชาการเหตุการณ์ คือ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย มีหน้าที่ดังนี้ 

• สั่งการให้ชุดปฏิบัติการดับเพลิงท าการดับเพลิงเบื้องต้น 
• เมื่อได้รับรายงานว่าไม่สามารถควบคุมเพลิงไหม้ได้ ให้สั่งการใช้แผนอพยพหนีไฟ   
• แจ้งให้ชุดประสานงานและประชาสัมพันธ์ทราบเพ่ือขอก าลังสนับสนุนจากหน่ วยงาน

ภายนอกมาช่วยเหลือ 
• ประสานงานกับชุดปฏิบัติการดับเพลิงและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ืออ านวยความสะดวก 

2) ชุดประสานงานและประชาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้ 

• ประกาศแจ้งเหตุเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทราบ 
• ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอก 
• ประชาสัมพันธ์ ณ ศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจเพ่ือควบคุมสถานการณ์ตามค าสั่งของผู้บัญชาการ

เหตุการณ ์
• อยู่ประจ าศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจเพ่ือติดตามสถานการณ์โดยใกล้ชิด 
• เตรียมข้อมูลการแถลงข่าวให้ผู้บัญชาการเหตุการณ์ 

3) ชุดปฏิบัติการดับเพลิง ท าหน้าที่ดับเพลิงเมื่อมีการลุกไหม้เกิดขึ้น โดยใช้ถังดับเพลิงแบบมือถือ 
ที่มีอยู่ตามชั้นต่าง ๆ เพื่อท าการดับเพลิงในเบื้องต้นก่อนหากไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ ให้รายงานผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ เพ่ือประสานขอความช่วยเหลือต่อไป 

4) ชุดสนับสนุนข้อมูลโครงสร้างอาคารและสาธารณูปโภค ท าหน้าที่น าเสนอข้อมูลแผนผังของ
อาคาร ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ตลอดจนอุปกรณ์ดับเพลิงของแต่ละชั้นในอาคาร ให้กับผู้บัญชาการ
เหตุการณ์และทีมกู้ชีพกู้ภัย ทราบเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการพิจารณาวางแผนการบัญชาการดับเพลิงต่อไป 

5) ชุดค้นหาและเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ท าหน้าที่ค้นหา ตรวจสอบว่ามีผู้ติดค้างอยู่ภายในอาคาร
หรือห้องต่าง ๆ หรือไม่ และต้องมีความเข้าใจหลักในการเคลื่อนย้าย การปฐมพยาบาลเบื้องต้นในลักษณะต่าง ๆ 
พร้อมทั้งให้ค าแนะน าผู้ประสบภัยออกจากอาคารที่เกิดเหตุมายังศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจได้อย่างปลอดภัย 

6) ชุดเคลื่อนย้ายทรัพย์สินและเอกสารส าคัญ (กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ) คือ ชุดที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้บริหารของหน่วยงาน ว่าเมื่อมีเหตุเกิดขึ้นให้อนุญาตเคลื่อนย้ายทรัพย์สินที่มีค่าและเอกสาร
ส าคัญไปยังศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจได้ทันที พร้อมทั้งเคลื่อนย้ายทรัพย์สินไม่ให้กีดขวางการดับเพลิง 

๗) ชุดปฐมพยาบาล ท าหน้าที่ทั้ งในอาคารที่ เกิดเหตุ และ ณ ศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ
ตลอดเวลา โดยจ าแนกผู้บาดเจ็บและให้การรักษาพยาบาลเบื้องต้น ก่อนน าส่งศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ 
หากบาดเจ็บมากให้แจ้งผู้บัญชาการเหตุการณ์ก่อน ประสานการส่งต่อไปยังโรงพยาบาลใกล้เคียง พร้อมทั้ง
จัดท าบัญชีรายชื่อผู้บาดเจ็บ การรักษา และรายงานเป็นระยะ ๆ ต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์ 

๘) ชุดบัญชีและการเงิน ท าหน้าที่อ านวยความสะดวก ด้านค่าใช้จ่าย พร้อมทั้งท าบัญชีรับจ่าย  

 

 



๗.2 ข้อพึงปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ทุกคน มีดังนี้ 

1) เจ้าหน้าที่ทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎในเรื่องความปลอดภัยในที่ท างาน ดังนี้ 
• ห้ามสูบบุหรี่ในพ้ืนที่ที่ก าหนดรวมทั้งประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เกี่ยวกับเรื่องสูบบุหรี่ ซึ่งเป็น

สาเหตุส าคัญที่ท าให้เกิดไฟไหม้ได้ง่าย 
• ห้ามก่อไฟในบริเวณที่ได้ก าหนดไว้โดยเด็ดขาด ยกเว้นได้รับอนุญาตจากผู้รับผิดชอบบริเวณนั้น 
• ช่วยกันดูแลส ารวจตรวจตราบริเวณพ้ืนที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย และห้องที่เก็บสารไวไฟหรือ

วัสดุติดไฟง่ายหรือสารเคมี โดยไม่ให้มีการก่อหรือจุดไฟหรือมีความร้อนใกล้พ้ืนที่ หรือห้องดังกล่าวในรัศมีกว่า 
10 เมตรขึ้นไป และต้องมีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยพร้อมเครื่องดับเพลิงชนิดแบบมือถือเตรียมพร้อมไว้อยู่เสมอ 

2) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องปฏิบัติตามวิธีการป้องกันอัคคีภัยในสถานที่ท างาน ดังนี้ 
• ตรวจเช็คอุปกรณ์เกี่ยวกับสายไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หลอดไฟ สวิทซ์ ไฟฟ้าและ

อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้อย่างปลอดภัย หรือถ้าอุปกรณ์ช ารุดไม่ได้มาตรฐาน
ต้องแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี และไม่ควรใช้ปลั๊กไฟทีมีการต่อใช้ไฟมากเกินไปเพราะอาจท าให้เกิดไฟฟ้า
ลัดวงจรซึ่งอาจจะท าให้เกิดอัคคีภัยได้ 

• ประชาสัมพันธ์เรื่องการใช้ไฟฟ้าให้ปลอดภัยแก่ชีวิตและทรัพย์สินอย่างสม่ าเสมอและต่อเนื่อง 
• ก าจัดขยะและวัสดุที่ติดไฟง่ายในบริเวณท่ีได้ก าหนดไว้ 
• เสื้อผ้าที่ใช้งานเมื่อเปียกหรือเปื้อนสารไวไฟควรรีบท าการเปลี่ยนใหม่ทันที เพราะอาจจะไป

สัมผัสความร้อนหรือเปลวไฟท าให้เกิดการลุกไหม้ได้ 
• ป้องกันจากการรั่วไหลของสารไวไฟหรือเชื้อเพลิงชนิดเหลวและแก๊ส เมื่อได้กลิ่นหรือ

พบจุดรั่วไหล ให้รีบแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องที่รับผิดชอบมาท าการแก้ไขทันที 
• ป้องกันและก าจัดการรั่วไหลของน้ ามันรถในบริเวณท่ีเก็บสารไวไฟหรือเก็บถังแก๊ส 



๘. จุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพื้นที่ 

ที ่ ชื่อสถานที ่ ต าแหน่งท่ีต้ัง 

มีแหล่งน้ าใกล้เคียงหรือเครื่องมือในการป้องกัน
และระงับอัคคีภัยเบื้องต้นหรือไม่ 

อุปสรรคในการป้องกันและระงับ
อัคคีภัยในพ้ืนที่ดังกล่าว 

ข้อเสนอแนะ 
มี 

() 
ไม่มี 
() 

กรณีไม่มีแหล่งน้ าและ/หรือ 
เครื่องมือ ฯ อปท.มีแนวทางระงับ

อัคคภีัยเบือ้งตน้อย่างไร 
โปรดอธบิาย 

1 หมู่ที่ 1-10 ต าบลโนนกอก /  
มีการจัดท าจุดรับน้ าดับเพลิง  

ทั้ง 10 หมู่บ้าน ทั้งจากแหล่งน้ า
ธรรมชาต/ิประปาหมู่บา้น 

1. ถนนแคบ/ชุมชนหนาแน่น 
2. เวรรักษาการไมค่รอบคลุม 

24 ช่ัวโมง 
3. การประสานงาน/การแจ้ง

ข่าว 
4. ข้อจ ากัดของยานพาหนะ

เนื่องจากมีขนาดใหญ ่
5. วัสดุ – อุปกรณ์ในการ

ดับเพลิง 

 

        

        

หมายเหตุ ๑. กรอกข้อมูลตามผลการด าเนินการตามข้อ ๕.๑ การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ / ก.กรณีการป้องกันอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน / ข้อ ๓) …… 

๒. แบบส ารวจนี้สามารถใช้กรอกข้อมูลได้ทั้งกรณีการส ารวจความเสี่ยงในพื้นที่บ้านเรือนประชาชนและสถานที่ราชการ 

 

 



๙. การติดต่อสื่อสาร (ภาคผนวก จ.) 

๙.1 การสื่อสาร กรณีภาวะปกติให้ใช้ระบบโทรศัพท์ปกติ / โทรศัพท์เคลื่อนที่  
๙.2 กรณีฉุกเฉินใช้วิทยุสื่อสารคลื่นความถี่หลัก 162.125 MHz นามเรียกขาน โนนกอก  
๙.3 การติดต่อกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามภาคผนวกที่เกี่ยวข้องประกอบแผนป้องกัน

และระงับอัคคีภัย 

๑๐. การรายงาน 

๑๐.1 หน่วยปฏิบัติการทุกหน่วยต้องรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น      
๑๐.2 หน่วยงานต้องรายงานความเสียหายและการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต่อผู้บังคับบัญชา 

 
 
 

       พ.อ.อ         ผู้เขียนแผน 
                   ( พิพัฒน์พงษ์  หมู่หมื่นศร ี) 

              เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

             พ.จ.อ.        ผู้เสนอแผน 
                        ( สิทธิชัย  สมวงษ์ ) 

                      หัวหน้าส านักปลัด 
 

                                                         ส.ต.ท.                                 ผู้ให้ความเห็นชอบ 
                         ( อุเทน  สถาน ) 

           ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก 
 
 

        ลงชื่อ          ผู้อนุมัติแผน 

                      ( นายศุภกรณ์  วังสระ ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก ก  แบบส ารวจจุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพ้ืนที่ 
 

แบบส ารวจความเสี่ยงการเกิดอคัคีภัยในพ้ืนที่ 
อปท. ................................ อ าเภอ .................................... จังหวัดสงขลา 

 

ที ่ ชื่อสถานที ่ ต าแหน่งท่ีต้ัง 

มีแหล่งน้ าใกล้เคียงหรือเครื่องมือในการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัยเบื้องต้นหรือไม ่

อุปสรรคในการป้องกันและระงับ
อัคคีภัยในพ้ืนที่ดังกล่าว 

ข้อเสนอแนะ 
มี 

() 
ไม่มี 
() 

กรณีไม่มีแหล่งน้ าและ/หรือ 
เครื่องมือ ฯ อปท.มีแนวทางระงับ

อัคคภีัยเบือ้งตน้อย่างไร 
โปรดอธบิาย 

        

        

        

        

        

        

        

        

หมายเหตุ แบบส ารวจน้ีสามารถใชก้รอกข้อมูลได้ทั้งกรณีการส ารวจความเสีย่งในพ้ืนที่บ้านเรือนประชาชนและสถานที่ราชการ 
 
 

ลงชื่อ ............................................. ผู้รายงาน 

(...................................................) 

ต าแหน่ง ..........................................................  

วันที่ ........... เดือน ................................ พ.ศ. ……… 



ภาคผนวก ข.  แผนการตรวจตรา 

หน่วยงาน องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก   
บริเวณท่ีตรวจตรา ..............................................................................  
หมายเลขโทรศัพท์ ..............................................................................    
ผู้ตรวจตรา ................................................... วัน ...... เดือน ............................ พ.ศ. ............ 
 
ที ่ รายการตรวจสอบ ความเห็นของผู้ตรวจตรา ส่วนที่ต้องแก้ไข หมายเหตุ 

ปลอดภัย 
() 

ไม่ปลอดภัย 
() 

1 แหล่งเก็บวัสดุเชื้อเพลิง     

2 อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า / การถอดเต้าเสียบ
เมื่อไม่ใช้ 

    

3 เครื่องดับเพลิงมือถือชนิดผงเคมีแห้ง     

4 สัญญาณแจ้งเหต ุเครื่องตรวจจับควัน  เครื่อง
ตรวจจับความร้อน ระบบสปริงเกอร์น้ า    
ป้ายเตือน 

    

5 บันไดหนีไฟและช่องทางหนไีฟ     
6 สิ่งกีดขวางในการอพยพหนีไฟ     
7 อ่ืน ๆ     
*** อาจมีรูปภาพประกอบการตรวจตรา 
     ความคิดเห็นเพิ่มเติม  1. ................................................................................................. 
                                2. ................................................................................................ 

 
 
 

(ลงชื่อ)      ผู้ตรวจสอบ 

           (.......................................) 
    ...............(ต าแหน่ง).............. 

 
(ลงชื่อ)      ผู้เห็นชอบ 

           (.......................................) 
    ...............(ต าแหน่ง).............. 

 
 
 
 



ภาคผนวก ค.  แผนการดับเพลิง 

1. แผนผังส านักงานและเส้นทางการอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

*หมายเหตุ*  - จุดรวมพล 1 ไดแ้ก่ งานป้องกนัฯ / EMS /สวสัดิการ / ศูนยเ์ด็ก 1 / สาธารณสุข / ส านกัปลดั 

                                              หอ้งผูบ้ริหาร / หอ้งปลดั อบต.  
                  - จุดรวมพล 2 ไดแ้ก่ กองช่าง / กองคลงั / งานภาษีและพสัดุ / กองการศึกษา / ศูนยเ์ด็ก 2 

 

สนามฟตุบอล 

                             
 

 

 

 

 

     
 

 

 

-งานป้องกนัฯ 
-งานแพทย์
ฉุกเฉิน 

    สนาม           สนาม              สนามฟตุซอล 
วอลเลยบ์อล      ตะกร้อ  
                                    จุดรวมพล 1            

 

-ส านกัปลดั ชั้น 1 
-ห้องผูบ้ริหาร ชั้น 2 
-ห้องปลดั อบต. ชั้น 2 
 

 

-งานกองคลงั ชั้น 1 
-งานจดัเก็บภาษี ชั้น 1 
-ห้องประชุม ชั้น 2 

ป้อมยาม
รักษาการ 

 

กอง
สวสัดิการ 

กองสาธารณสุข 
 

 
     กองช่าง 

 

 

 

 

อาคาร 
ศูนยพ์ฒันา
เด็กเลก็ 1 

 

 

 

 

 

สนามเด็กเล่น 

โรงครัว 

 

กองการศึกษา 

โรงจอดรถ 

โรงจอดรถ
รับ-ส่ง 
นกัเรียน 

 

ศูนยพ์ฒันา 
เด็กเลก็ 2 

 

อาคาร
เอนกประสงค ์

 

 

โรง
จอด
รถ 

หอ้ง 
น ้า 

 

               จุดรวมพล 2 



2. ก าหนดตัวบุคคลและหน้าที่/การวางก าลังเข้าดับเพลิงเบื้องต้น/ผจญเพลิงเพื่อป้องกันการลุกลาม 

ชื่อ/สกุล ต าแหน่ง/สังกัด เบอร์โทรศัพท์ 
นายธนภัทร  ชัชชลัยกุล ผช.จพง.ป้องกันฯ/ส านักปลัด  
นายเมษา  มือชัยภูมิ พนังงานประจ ารถน้ า/ส านักปลัด  
นายสท้าน โคตรภูเขียว พนักงานจ้างดับเพลิง/ส านักปลัด  
นายสุดใจ  แสนสุด พนักงานขับรถบรรทุกน้ า  
   
   

3. รายช่ือบุคลากรที่ผ่านการฝึกอบรมด้านอัคคีภัย 

ชื่อ/สกุล ต าแหน่ง/สังกัด เบอร์โทรศัพท์ 
นายธนภัทร  ชัชชลัยกุล ผช.จพง.ป้องกันฯ/ส านักปลัด  
นายเมษา  มือชัยภูมิ พนักงานประจ ารถน้ า/ส านักปลัด  
นายสท้าน โคตรภูเขียว พนักงานจ้างดับเพลิง/ส านักปลัด  
นายสุดใจ  แสนสุด พนักงานขับรถบรรทุกน้ า/ส านักปลัด  
   
   

4. ข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เห็นว่าควรบรรจุไว้ในแผนการดับเพลิงของส านัก / กอง / หน่วยงาน 

• การพัฒนาบุคลากรในแต่ละส านัก / กอง / หน่วยงาน ประจ าปี 
• การตรวจสอบเครื่องมือที่ใช้ในการดับเพลิงเป็นประจ าทุกเดือน 
• การก าหนดพื้นที่ / จุดเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 
• การฝึกซ้อมแผนดับเพลิงภายในหน่วยงานประจ าปี 
• ความรู้เบื้องต้นในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
• การฝึกปฏิบัติในการใช้ถังเคมีดับเพลิงของบุคลากรทุกคนในหน่วยงาน 

 
ภาคผนวก ง. แผนการอพยพหนีไฟ 

1.  บัญชีรายช่ือของข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้างในสังกัดทุกคน  

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง มือถือ นามเรียกขาน 
1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      



2. ข้อควรปฏิบัติในการอพยพหนีไฟ 

การปฏิบัติ 
1. พยายามตั้งสติอย่าตื่นตกใจ และปฏิบัติตามขั้นตอนการหนีไฟตามที่ก าหนดไว้ 
2. เชื่อฟังและปฏิบัติตามค าแนะน าของผู้น าการอพยพ เจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคาร หรือพนักงานรักษาความ  
    ปลอดภัยที่เก่ียวข้อง 
3. เก็บรวมรวมเอกสาร หรือทรัพย์สินที่ส าคัญเข้าตู้ หรือโต๊ะและใสกุญแจให้เรียบร้อย 
4. เมื่อเดินออกจากห้องแล้ว ห้ามเดินย้อนกลับเข้าไปอีก 
5. การอพยพหนีไฟ ควรใช้วิธีการเดินเร็ว ไม่ควรวิ่ง และห้ามใช้ลิฟต์โดยเด็ดขาด 
6. การเดินในช่องบันไดหนีไฟ ควรเดินเรียงกันเป็นแถว (1 - 2 แถว) เพ่ือป้องกันการเบียดเสียดและหกล้ม 
7. ไม่ควรเดินคุยกัน สายตาควรมองขั้นบันได มือจับที่ราวบันได อย่าผลักหรือดันคนข้างหน้า 
8. หากท่านออกจากบันไดหนีไฟเป็นคนสุดท้าย ให้ปิดประตูหนีไฟ เพื่อป้องกันควันไฟเข้าไปในช่อง   
    บันไดหนีไฟ 
9. ให้อพยพหนีไฟลงสู่ชั้นล่างเท่านั้น ห้ามอพยพหนีไฟขึ้นไปบนดาดฟ้าโดยเด็ดขาด ยกเว้นกรณี  
    จ าเป็นที่ไม่สามารถอพยพสู่ชั้นล่างได้ 
 

3. เส้นทางอพยพหนีไฟ (พร้อมผัง) 

เส้นทางอพยพ 
เส้นทางท่ี 1 …………………………………………. ....................................................................................  

....................................................................................  

.................................................................................... 
เส้นทางท่ี 2 …………………………………………. ....................................................................................  

....................................................................................  

.................................................................................... 

4. จุดนัดพบ/จุดรวมพล 

สถานที/่บริเวณ 

............................................................................................................................. ................................................ 

 

5.  ผู้น าการอพยพ (พร้อมผู้ท าหน้าที่ส ารองคนที่ 1 และ 2) 

ชื่อ/สกุล ต าแหน่ง/สังกัด เบอร์โทรศัพท์ 
   
   

6. ก าหนดผู้ควบคุมและตรวจสอบยอดผู้อพยพ (พร้อมผู้ท าหน้าที่ส ารอง คนที ่1 และ2) 

ชื่อ/สกุล ต าแหน่ง/สังกัด เบอร์โทรศัพท์ 
   
   
   



7. ผู้ท าหน้าที่ประสานหลักกรณีเกิดภัย (พร้อมผู้ท าหน้าที่ส ารอง คนที่ 1 และ2) 

ชื่อ/สกุล ต าแหน่ง/สังกัด เบอร์โทรศัพท์ 
   
   
   

8. รูปแบบการน าอพยพและการปฏิบัติหน้าที่ ณ จุดรวมพล 

การปฏิบัติ รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ให้มีผู้น าการอพยพ ท าหนา้ที่น าทาง
และควบคุมตรวจสอบผู้อพยพ 

ผู้น าการอพยพ ท าการอพยพเจา้หน้าทีทุ่กคนไปตามเสน้ทางทีป่ลอดภัย 
ไปยังจดุรวมพลที่ก าหนดไว้ 

2. การตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ เมื่อถึงที่ปลอดภัย ให้ตรวจสอบจ านวนผู้อพยพทัง้หมด หากพบว่ามีผู้ติด
ค้างอยู่ภายในอาคารให้รีบแจ้งผูป้ระสานงานทนัที 

3. การดูแล ควบคุมผู้อพยพ ดูแล ตรวจสอบผูท้ี่อาจได้รบับาดเจ็บ มีความตกใจ วิตกกังวล และคอย
ให้ความช่วยเหลือ 

 

ภาคผนวก จ. การติดต่อสื่อสาร 

1. องค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก   
โทรศัพท์  0-4405-6020  
โทรสาร  0-4405-6020  
วิทยุสื่อสาร ความถี่หลัก 162.125 MHz  
นามเรียกขาน โนนกอก 
Website: nonkok.go.th  
E-mail: …………………………………………… หรือ …………………………………………… 

2.  หน่วยงานเพื่อการสนับสนุน 

2.1 ส านัก / กอง ในสังกัด  

ล าดับที่ หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์ 
1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 0 4405 6020 ตอ่ 7 
2. ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก 0 4405 6020 ต่อ 1 

 
3. นายกองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก 

รองนายก (1) 
รองนายก (2) 
เลขานายก 
 

08 9585 5522 
06 1072 5853 
09 3080 6334 
09 3450 1179 

4. ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลโนนกอก 
หัวหน้าส านักปลัด 
เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

08 5419 0069 
06 2119 5798 
08 9717 9384 
 



2.2 หน่วยงานภายนอกในเขตท้องถ่ินที่เกี่ยวข้องในการช่วยเหลือด้านอัคคีภัย 

ภาคผนวก ก บัญชีรายชื่อหน่วยงาน/บุคลากรติดต่อกรณีเกิดอัคคีภัย 

ล าดับที่ หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์ 
1. อ าเภอเกษตรสมบูรณ์ 0 4486 9115 
2. สถานีต ารวจภูธรบ้านเดื่อ 0 4486 9113 สายด่วน 191. 
3. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอเกษตรสมบูรณ์ 0 4484 7317 
4. เทศบาลต าบลบ้านเดื่อ 04 486 9056 
5. องค์การบริหารส่วนต าบลหนองข่า 04 405 6028 
6. องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านบัว 04 486 9926 
7 องค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 04 486 9133 
7. รพ.สต.โนนกอก 044329160 สายดว่น 1669 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


